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HAZKEZELO REFERENS
munkatarsat keresiink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidében, hatarozatlan id6tartamra

Onéletrajzat juttatasi igény megijelolésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre

Amit nydjtunk

stabil céghattér

e bejelentett jovedelem, teljesitményhez kotott jutalom
e munkdba jaras timogatasa kdzigazgatasi hataron kiviilrél, BKK bérlet munkavégzéshez
e cafetéria juttatas szabalyzat szerint
e Dbiztositjuk munka és maganélet egyensulyat
e képerny6ds munkahelynél tamogatjuk az ¢leslatast biztositd szemiiveg készitését.
¢ indokolt esetben kamatmentes munkabérelleg, illetve segély varatlan élethelyzetek kezelésére
e munkakdrhoz kapesolodo képzések tdmogatasa
Ellatandé feladatok
o lizemeltetési-, gyorsszolgalati feladatok megrendelését, bonyolitasanak feliigyeletét, szamlak
teljesitésigazolasat végzi
e arajanlatokat, megrendeldket, eloterjesztéseket, arverést készit eld és bonyolit le
e beszerzési dokumentaciot allit 6ssze
¢ ingatlanokhoz kapcsolddo felmérést, dokumentalést, allapotvizsgalatot végez.
o dires lakasokat, helyiségeket mutat be, biztositja azokba a bejutést
o dires ingatlan kulcsok nyilvantartasa, kulcsok atvételének/kiadasanak adminisztralasa
o egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa
o ligyfélfogadas

Az allas betoltésének feltételei

legalabb kozépfoki iskolai végzettség, mliszaki ismeretek
felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazésok) ismerete,
onall6 munkavégzés,

jo problémamegoldo és egylittmitkddési képesség,
rugalmassag, megbizhatdsag, pontossag,

orvosi alkalmassag.

Munkavégzés helye:

e Budapest, VIII. kertilet

A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdondban 4116 ingatlanok
bérbeadasaval és elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizet6 parkolohelyek lizemeltetésével, és
telepiilés fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Tarsasagunk célja, hogy szolgaltatasainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak
részére.

A munkakor betoltésének lehetséges idépontja: elbiralast kovetden azonnal.
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