VEZERIGAZGATO

19/2025. (V. 07.) szamu utasitas
az adatvédelmi szabalyzatrol

. A’ Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. (a tovabbiakban: JGK Zrt.) dltal kezelt személyes
adatok, illetve a JGK Zrt. tevékenységével kapcsolatos, milkodése soran keletkez6 kozérdeki
adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok hatalyos jogszabalyoknak és irinymutatiasoknak meg-
felel6 kezelésének biztositasa érdekében az adatveédelmi szabalyzatot a melléklet szerint kiadom.

. Az adatvédelmi szabalyzat hatalya a JGK Zrt. valamennyi, a Munka Torvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) hatalya alatt allo, illetve megbizasi és vallalkozasi,
vagy munkavégzeésre iranyuld egy€b jogviszony keretében foglalkoztatott munkatarsara kiterjed.
A JGK Zrt. minden munkatarsa a JGK Zrt. sajat, és dnkormanyzati dontéseken alapulé egyéb
feladatainak ellatdsa sordn az adott feladat szerinti iigymenet részeként biztositani koteles az
adatkezelés szabélyainak maradéktalan betartasat, a természetes személyek adatainak védelmét,
a jogellenes felhasznalas megakadalyozasat.

. Az adatvédelmi szabalyzatot a vonatkozo jogszabalyi véltozast kévetden legkésobb 30 napon
beliil feliil kell vizsgalni. A szabalyzat feliilvizsgalatanak elvégzéséért a titkarsagvezeto és az
adatvédelmi tisztviselo a felel6s.

. Az utasitas 2025. méjus 8. napjan 1ép hatdlyba, visszavonasig hatalyos, és a hatalyba 1épéssel
egyidejlleg az Igazgatosag 22/2024. (VIL. 11.) szam1 hatarozataval 2024. jilius 11-én hatdlyba
léptetett adatvédelmi szabalyzat hatalyat veszti.

. Az adatvédelmi szabalyzat a www.jgk.hu honlapon kozzétételre keriil.

Budapest, 2025. majus 07. /

M
Borbas Gabriella
vezeérigazgato



ADATVEDELMI SZABALYZAT

1. Bevezetés

. Az adatvédelmi szabalyzat biztositja a JGK Zrt. munkatarsai altal kezelt személyes adatok vo-
natkozasaban az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulat-
lan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, a szemé-
lyes adatok jogosulatlan kezelését.

A természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (al-
talanos adatvédelmi rendelet) sz0l6 az Europai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. 04. 27.) (a tovabbiakban: GDPR) részletesen szabalyozza a személyes adatok védelmé-
vel, és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval kapcsolatos legfontosabb teenddket, illetdleg az
alapvetd jogok érvényesiilését, kotelezettségek teljesitését.

. Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez ¢és terjesztéséhez”. Ezen alapvetd
jogok védelme és tiszteletben tartdsa az allam és az dnkormanyzatok elsérendii kotelessége.

Az adatvédelmi szabalyzat a személyes adatok kezelésérdl, védelmének biztositasarol, a kozér-
dekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének ¢€s a kotelezéen kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyairdl a hatalyos jogszabalyok alapjan, kiilondsen:

a GDPR 1-3. cikkében foglaltak,

az informacids onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tor-
vény (a tovabbiakban: Infotv.) a 30. § (6) bekezdés,

a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités meértekérdl szolo
301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet

a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, a koz-
ponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolod
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, (a tovabbiakban: IHM rendelet),

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szol6 1992. évi LXVI. toérvény
(a tovabbiakban: Nytv.),

az Nytv. végrehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet,




a kutatas ¢és a kdzvetlen lizletszerzés céljat szolgalo név és lakcimadatok kezelésérdl szold 1995.
évi CXIX. torvény,
a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi I. térvény 9/D. §,

valamint figyelemmel a JGK Zrt. hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzataban rogzitett rendel-
kezésekre keriilt kiadésra.
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A szabalyzat tartalmazza a 2009. évi CXXII. torvény a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok

takarékosabb miikodésérdl szolo torvény szerint a JGK Zrt-t érint6 kiilonos kozzétételi szaba-

lyokrél, valamint a 499/2022. (XII. 8.) Korm.rendeletben meghatarozott, a Kézponti Informa-
cioés Kozadat-nyilvantartashoz kapcsolodas részletes szabalyairdl.

A JGK Zrt. csatlakozott az egységes kozadatkereso rendszerhez is.

A JGK Zrt. egyedi kdzzétételi listaval nem rendelkezik, a kiilonds kozzétételi listaban szerepld

kozzétételi kotelezettségét az Altalanos kozzétételi lista keretein beliil teszi kozzé honlapjan.

A JGK Zrt. a bels6 kamerak tizemeltetésére, mikodtetésére, valamint az adatvédelmi incidens

kezelésére kiilon szabalyzatot adott ki.

Az adatvédelmi szabalyzatban a JGK Zrt. meghatarozza

- a személyes adatok kezelésére és a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog
érvényesiilését,

- akérelem esetén kovetendd eljaras menetét,

- azlgyintézésben résztvevd személyeket,

- az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit,

- az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit

- a honlapon kozzétételre keriild kozérdekli és kozérdekbdl nyilvadnos adatoknak és az
adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, valamint a kdzzétételi eljarast.

Az adatvédelmi szabalyzat biztositja az alapvet6 jogok érvényesiilését a JGK Zrt. valamennyi

szervezeti egységénél folyd munkavégzés soran, masrészt a feladatok ellatasa soran az adatvéd-

elem szabdlyainak, valamint a tajékoztatasra vonatkozo eldirasok betartdsat.

Az adatvédelmi szabalyzat a Kozponti Igazgatosag vezetdje Gtjan a vallalati informatika alkal-

mazasa soran biztositja az alabbiakat (a felsorolt érintettek korében betartva):

- az adat-, vagyon- és tlizvédelemre vonatkozo védelmi intézkedések betartasat,

- az lzemeltetett szadmitogépek, informatikai eszkdzok, valamint azok kiegészitd eszkdzeinek
rendeltetésszert hasznalatat, minden szamitastechnikai eszkozt hasznaldo munkatarstol,

- aszamitogépes rendszerek zavartalan lizemeltetését,

- az lizembiztonsagot szolgald karbantartast és fenntartast,

- az adatok szamitogépes feldolgozasa és azok tovabbi hasznositdsa soran az illetéktelen fel-
hasznalasbol szarmaz6 hatranyos kovetkezmények megsziintetését, illetve minimalis mér-
tékre csOkkentését a szamitastechnikai eszkozoket hasznalé munkatarsaktol,

- az adatallomanyok tartalmi és formai épségének megdrzeését, a szamitastechnikai eszkozoket
hasznalo munkatarsaktol,

- az ¢érintett munkaallomésokon lekérdezhetd adatok korének meghatarozasat,

- adatallomanyok biztonsdgos mentését,

- a feldolgozas folyamatat fenyegetd veszeélyek megeldzését, elharitasat, a szdmitastechnikai
eszkozt hasznald munkatarsaktol,

- az adatvédelem ¢€s adatbiztonsag feltételeit.

A személyes adatok védelmének, az adatkezelés jogszerliségének, jelen szabalyzatban foglaltak

szakszerll végrehajtasanak biztositasa az adatvédelmi tisztviseld feladata. Az adatvédelmi tiszt-

visel6t a vezérigazgatd irdsban nevezi ki vagy bizza meg. Elérhetdségével és az adatkezeldvel
kapcsolatos adatokat az 1. szamu mell€klet tartalmazza.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed:

- aJGK Zrt. tulajdonaban 1év6 valamennyi szamitastechnikai, informatikai berendezésre (ide-
értve a mobil eszkozoket és az egyiittmiikodési megallapodas keretében hasznalt lekérdezd
klienseket is), valamint ezek miiszaki dokumentaciojara,

- arendszer- és felhasznalo6i programokra,
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- avédelmet élvezo adatok teljes korére, keletkezésiik és feldolgozasi helyiiktol, idejiiktdl és
az adatok fizikai megjelenési forméajatol fiiggetlentil,

- az adatok felhasznalasara, tarolasara vonatkozo utasitasokra,

- az adathordozok tarolasara, felhasznalasara,

- a szamitastechnikai folyamatban szerepld Osszes dokumenticiora (fejlesztési, szervezési,
programozasi, iizemeltetési dokumentacio),

- az adatok tarolasat szolgald egyéb eszkozokre, tarold helyekre.

A szabalyzat elGirasait alkalmazni kell a JGK Zrt. szervezeti egységei altal vezetett nyilvantar-

tasok, adatbazisok és valamennyi egyedileg kezelt személyes, kiilonleges adat, elektronikus

szolgaltatasok illetéleg dokumentumok esetében. A nyilvantartott személyes adatokat védeni

kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, sériilés, torlés

vagy megsemmistlés ellen.

Személyes adatokat is tartalmazd iratokat a munkakori feladat ellatdsan kiviil a munkahelyrdl

kivinni, a munkahelyen kiviil feldolgozni, tarolni csak a vezetd egyetértésével lehet, azzal a fel-

tétellel, hogy az irat, adat tartalmat illetéktelen személy nem ismerheti meg. Ennek ellendrzésére

a munkahelyi vezetd biincselekmény, szabalysértés, fegyelemsértés gyanuja esetén jogosult az

Mt. vonatkozd szabalyi alapjan, szlikség esetén az intézkedésre jogosult hatdsag értesitése mel-

lett.

Az iratok (személyes, kiilonleges adatok) tarolasa, kezelése soran fokozottan {igyelni kell arra,

hogy illetéktelen személyek ne ismerhessék meg azok tartalmat. A munkavégzés céljara szolgalod

irodakat tavozaskor kulcsra, az iratokat — megfelelé védelmet biztositd tarold helyre, szek-

rénybe, fiokban, atmeneti, vagy kozponti irattarba — el kell zarni. E szabalymegszegésébdl adodo

hatranyos kdvetkezmény esetén az érintett fegyelmi felelosséggel tartozik.

Ertelmez6 rendelkezések: a GDPR . fejezet 4. cikkében, valamint az Infotv. 3. §-aban szerepld

értelmez0 rendelkezéseken tul jelen szabalyzat értelmében:

- altalanos kozzétételi lista: a kdzfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd kozér-
dekii adatok kore,

- kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egylit-
tese, amely megjelenithetd kiillonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban,

- adat: ahol a szabalyzat adat megfogalmazast alkalmaz ott az érintett témahoz, szovegkornye-
zethez kapcsolodva szemeélyes (kiilonleges) €s/vagy iizleti titkot (adatot) kell érteni.

I1. Az adatkezelés és az adatvédelem kovetelményrendszere

Szakmai feladataik ellatasa soran az igazgatésagok és valamennyi 6nallo szervezeti egység Ki-
zarolag az adott feladat, a tevékenység megitélése, az adott dontés el6készitése érdekében, a
vonatkozd jogszabalyok rendelkezései alapjan feltétleniil sziikséges — és a személyes adatok ko-
rébe tartoz6 — adatok gylijtését, tarolasat, rendezését, felhasznalasat, nyilvanossagra hozatalat,
archivalasat, irattarolasat stb. lathatja el. Az adatkezel6t fokozott felelsség terheli az adatok
jogszabdlyszerii kezeléséért és szolgaltatasaért.

Az adatvédelem sordn a védelem targya:

- amikodés/feladatvégzés soran keletkezett személyes, kiilonleges és kozérdekii adatok teljes
kore, keletkezéstiktdl a jogszerli megsemmisitésiikig,

- az adathordozok fizikai jellegiiktdl fliggetleniil, amelyek személyes, kiilonleges illetdleg
kozérdekii adatokat tartalmaznak. Az adathordozok lehetnek papir alapt iratok, kimutatasok,
listak, térképek, miiszaki dokumentaciok, magneses adathordozok, informatikai rendszerek,
hardver, szoftver,

- az a fizikai kornyezet, ahol az adatdllomany kezelése, tarolasa torténik.

Az adatkezelés soran biztositani kell:

- az érintett szempontjabdl fontos személyes adatok helyes, pontos kezelését. A hibas adat
eléfordulasa esetén annak észlelésekor, valamint az érintett kezdeményezésekor a pontosi-
tast haladéktalanul teljesiteni kell,
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- az adott személy adatai kizarolag a jogszabaly rendelkezéseivel sszhangban keriiljenek fel-
dolgozasra, rogzitésre, felhasznalasra, illetdleg ne keriiljenek illetéktelenek birtokaba;

- aszemélyes adatoknak a kozérdekili adatokkal valo egyiittes alkalmazésa esetén nem akada-
lyozhatjak a kozérdekli adatok nyilvanossagat, szolgaltatasat;

- akiilonb6zo célu adatok, adatallomanyok (adatbazisok) folyamatos vezetését, aktualizalast
¢s az adathordoz6 fajtdjatol fliggetlen folyamatos rendelkezésre allasat és elérhet0ségét az
arra jogosultak szamdara. A személyes adatok tekintetében minden esetben biztositani kell a
zart kezelést és a jogszabalyok szerinti eldirasoknak megfeleld hozzaférést;

- akiilonbozd adatok, adatalloméanyok (adatbazisok) valodisagat, pontossagat, részletességét,
hitelességét;

- akiilonbo6zd adatok, adatdllomanyok (adatbazisok) jellegétdl fliggden azok bizalmas, illetd-
leg az adott teriiletre vonatkozé jogszabalyok szerinti kezelését. A palyazatok, ajanlatok el-
biralasaig azok tartalmanak zart — nem nyilvanos — kezelését;

- aJGK Zrt. gondozasaban késziilt informacios rendszerek, adatbazisok folyamatos mikodé-
sét és sziikség szerinti folyamatos hozzaférés lehetdségét, a folyamatos aktualizalast;

- a kozérdekii adatok folyamatos a jogszabalyoknak megfeleld szolgaltatasat, az érdeklddok
részére a hivatalos weboldal folyamatos tizemeltetésének garantalasat;

- az adatrendszer (akdr szamitogépes, akar manudlis) fizikai biztonsagat. Az adatok és az adat-
hordoz6 eszk6zok Osszességében jelentos értéket képviselnek. Megsemmisiilésiik esetén ujra
eléallitasuk tobbletmunkat és koltséget igényel.

. Az adatvédelem eszkozei

Az informatikai adatbazis tekintetében az informatikai teriilet vezetdje, a papir alapon és egyéb

modon tarolt adatok tekintetében az adott szakteriilet vezetdje koteles a jelen pontban foglaltakat

biztositani.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és

sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas

ellen.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében

megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban kezelt adatok —

kivéve, ha a torvény lehetdvé/kotelezOve teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatdk és

az érintetthez rendelhetdk.

Az adatvédelem eszkozeiként kell kezelni €s folyamatosan biztositani mindazon igazgatasi, irat-

kezelési, szervezési, személyi, miiszaki, technikai, informatikai és egyéb intézkedéseket, ame-

lyek elengedhetetlenek az egyes adatok, adatdlloméanyok (adatbazisok) zavartalan miikdéséhez,

¢és védelmet nytjtanak ahhoz, hogy

- illetéktelenek ne férhessenek hozza a kiilonb6z6é személyes adatokhoz (személyes adatokat
tartalmazo6 adatbazisokhoz), dokumentumokhoz,

- a kiilonboz6 adatok (adatbazisok) dokumentumok megsériilésére, meghibasodasara ne kertil-
jon sor,

- az adatkezelés soran ismeretek hianya, hozza nem értés miatt, emberi mulasztasbol kéaroso-
dasra, adatok, dokumentumok megsemmisiilésére ne keriiljon sor.

. Az adatbiztonsagi kovetelmények végrehajtasat biztositd eszkozok: A kozérdekil adatok nyilva-

nossaganak szolgaltatasa soran alkalmazni kell az Iratkezelési Szabalyzat vonatkozé rendelke-
zéseit. A dontés megalapozottsagat szolgalo adatokat, valamint az iizleti titkot tartalmazo irato-
kat, dokumentumokat, azok keletkezésétdl (birtokba keriilésétol) a megsemmisitésiikig illeték-
telen személyek eldl elzartan kell tartani. A kozérdekii adatok folyamatos szolgaltatasa, honla-
pon toérténd megjelenitése a 2. szamu melléklet szerinti felelosok feladata.

Fizikai, elektronikus adatallomany technikai védelme: biztositani kell a JGK Zrt.-nél kezelt papir
alapu és elektronikus adatallomany biztonsagos tarolas és védelem miikodési feltételeit. A JGK
Zrt. minden olyan helyisége esetében, ahol adatkezelés torténik, meg kell akadalyozni, hogy oda
illetéktelen személyek bejussanak. Elektronikus adatkezelés ¢és feldolgozas kozponti
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helyiségeiben (szerver helyiségek) az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat szerinti védelmét

biztositani kell.

Elektronikus adatbazisok, elektronikus levelezés (e-mail), a halozaton tarolt dokumentumok és

mas elektronikus adat esetében gondoskodni kell arrdl, hogy azok kezelésére az informatikai

szabalyozasok figyelembevételével keriiljon sor. Informatikai védelem korében, a személyes és

kozérdekii adatokat kezeld, feldolgozo, tarolo rendszerek esetében az allami és dnkormanyzati

szervek elektronikus informécioszabadsagarol szol6 torvény és annak végrehajtasarol szo6lo BM

rendelet rendelkezései szerinti védelmet kell biztositani.

Személyi feltételek biztositasa

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatokat a JGK Zrt. azon munkatarsai lathatnak

el, akiknek ez munkakoriik ellatasahoz sziikséges €s indokolt, az adatkezeléshez kapcsolodo sza-

balyokat dokumentalhatd modon megismerték, és adottak a garanciak a jogosulatlan adatkezelés

megakadalyozasara. A vezérigazgatd jogosult a JGK Zrt. barmely mas munkavallaldja szamara

is ¢ tevékenység — akar idOszakos, specialis feladat — ellatasara kiilon megbizast adni. A folya-

matos ligyintézés érdekében a megfeleld helyettesitésrol gondoskodni kell. A kdzérdekii adatok

folyamatos szolgaltatasa érdekében a feladatkor szerint illetékes belsO szervezeti egység veze-

toje felelds a szakteriiletet jol ismerd, és az elektronikus adatkezelésben, tajékoztatasban jartas

személy(ek) kijeloléséért.

A JGK Zrt. Kozponti Igazgatosaga végzi elsddlegesen a személyes, kiilonleges adatok, iizletit

titkok védelme szempontjabol az informatikai védelmi rendszer biztositdsat, a virusvédelmi

szoftverek frissitését, valamint biztositja a rendszer iizemképességét, és a miiszaki ellatast, biz-

tonsagi masolatot készit, segiti, ellendrzi a JGK Zrt. foglalkoztatottjai szamitastechnikai mun-

kajat.

Vagyonvédelem, fizikai biztonsag

A szerverszobat biztonsagi, irodakat egyéb zarakkal kell felszerelni, azokat munkaidén kiviil, és

ha senki nem tartézkodik ott minden esetben (akar rovid idore is) zarni kell.

A szerverszobaba valo be- és kilépés rendjét szabalyozni kell.

A szerverszoba biztonsagi kulcsat az Informatikai és Projekmenedzsment Iroda vezet6je és/vagy

az igazgatosagok informatikusa(i), ezzel felhatalmazott kiilsés rendszergazda, illetve adott te-

lephely kulcsainak — munkaiddn tali — 6rzésével megbizott személy tarolja, onnan csak az arra

feljogositottak vehetik fel.

Munkaiddn til az irodékban, illetve a szerverszobaban csak engedéllyel lehet tartdzkodni.

A szerverszobaba torténd illetéktelen behatolas tényét a vezérigazgatonak azonnal jelenteni kell.

Az irodahelyiségekben elhelyezett szamitastechnikai eszkozoket csak a kijelolt munkatarsak

hasznalhatjak.

A szamitastechnikai eszk6zok rendeltetésszerli miikodéséért a felhasznalo felelds.

Munkaiddn kiviil az informatikai eszkozoket, szamitogépeket csak a szervezeti vezetd engedé-

lyével szabad hasznalni. A munkahelyen kiviil hasznalhaté informatikai eszkoz (laptop, tabla-

gép, munkahelyi adatokat tartalmazé telefon stb.) biztonsagaért, adatbiztonsagaért a hasznalo

felelOs.

A szamitastechnikai, informatikai eszk6zoket olyan egyedi védelmi rendszerrel (jelszoval) kell

ellatni, hogy az adatokhoz csak a jogosult férhessen hozza.

Adathordozok védelme, tarolasa, hordozasa és karbantartasa

- A JGK Zrt. miikodésére vonatkozo, vagy azzal dsszekapcsolhatd adatokat, kizarolag a tar-
sasag informatikai eszkozein lehet tarolni.

- A munkaasztalon csak azok az adathordozok lehetnek, amelyek az aktualis feldolgozéashoz
sziikségesek.

- Az adathordozokat jol zarhato szekrényben, zarhatd helyen kell elhelyezni tigy, hogy tarolas
kozben ne sériiljenek, karosodjanak.

- Az adathordozokat a gyors hozzaférés érdekében azonositoval kell ellatni.



- Az adathordozok nyilvantartasdban az azonosit6 adaton kiviil a felirds és meg6rzés datumat,
a védettség tényét, a jogosultsagi €s illetékességi adatokat, valamint az adathordoz6 kiada-
sara és visszavételezésére vonatkozo informéciokat kell feltiintetni.

- Az informatikai adathordozok szallitasa csak megfelel6 modon torténhet.

- Adathordozdt mas intézménynek, szervezetnek atadni csak a szaktertileti vezet engedélyé-
vel lehet.

- Azinformatikai adathordozok megérzésének idejét, ha masképp nincs rendelkezés, az Infor-
matikai €s Projektmenedzsment Iroda vezetdje hatdrozza meg.

- Egyéb adathordozok megdrzési idejére kiilon szabaly vonatkozik.

- Az adathordozodkat félévenként ellendrizni €s tisztitani kell.

- Olyan adathordozo6t, amelyet javithatatlan fizikai karosodas ért, selejtezni kell. Selejtezendd:
a) a fizikailag sériilt, javithatatlan,

b) gyari, raktarozasi hibat kovetden felhasznalasra alkalmatlan (deformaldodott),

C) ha a kapacitas a névleges érték 75%-anal kevesebb,

d) véglegesen elhasznalddott adathordozot.
Az alkalmatlan adathordozokat fizikai roncsolassal hasznélhatatlanna kell tenni. Bizalmas ada-
tokat, felhasznaloi és rendszerprogramokat tartalmazé adattarolokrol torlé program segitségével
kell az adatokat torolni, vagy fizikailag kell megsemmisiteni az adathordozot.
Az iratselejtezést az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelden kell lefolytatni. A nem papiralapt
adathordozokat a Leltarozasi Szabalyzatnak megfelelden kell leltdrozni, a Selejtezési Szabalyzat
szerint selejtezni.

27. Adatvédelemi feladatok:

Az adatbevitel hibatlan miiszaki allapoti berendezésen torténhet.

Csak hibatlan adathordozora lehet adatallomanyt rogziteni.

Adatrogzité szoftver védelme: a programokat, adatokat ellenérzé funkciokkal, amennyiben
szlikséges titkositassal kell ellatni.

A bejelentkezési azonositok hasznalataval kell szabdlyozni, hogy ki milyen hozzaférési szinten
férhet hozz4 a programokhoz és adatokhoz (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az illetékes szerve-
zeti egységek személyei férjenek hozza).

Az adatok bevitele soran alapelv: azonos allomany rogzitését és ellendrzését ugyanaz a személy
nem végezheti.

Tilos barmilyen informatikai eszk6zon olyan személyes (kiilonleges) adat tarolasa, amely nem
egy jogszerl és aktudlis feldolgozashoz kapcsolddoik, illetve az adatkezelés jogszeriisége €s
célja megszlint, amennyiben az érintett azt kifejezetten (irasban) kéri.

Az adatallomanyok file-védelme sordn gondoskodni kell arrdl, hogy azok ne karosodjanak.
28. Virusvédelem

A munkaallomasokon ¢s szervereken folyamatos virusellenérzést és virusirtast kell tartani.

A virusvédelmi programok adatbazisat naprakészen kell tartani.

Virusfertézés okozta hiba gyanujat azonnal jelezni kell az illetékes szakembernek, informatikus-
nak. Amennyiben nincs erre lehetdség (pl. munkaiddn kiviil), a feldolgozéasban 1év6 adatokat el
kell menteni, majd a programbol kilépve a gépet ki kell kapcsolni. A gépet addig bekapcsolni
nem szabad, amig azt az arra illetékes szakember, informatikus meg nem vizsgélta. A virusfertd-
z¢ést jelenteni kell a szervezeti egység vezetdjének, még akkor is, ha semmi hiba nem tortént a
fert6zés folyaman, valamint a szervezeti egység vezetdjének ki kell deriteni a fertdzés lehetséges
okait, és a sziikséges védelmi intézkedést meg kell hoznia.

29. Szoftvervédelem

Az lizemeltetésért felelds informatikusnak biztositani kell, hogy a rendszerszoftver naprakész al-
lapotban legyen és a segédprogramok, programkonyvtarak mindig hozzaférhetdk legyenek az
illetékes felhasznalok szamara.

30. Rendszerszoftver védelem:
a) A rendszerszoftver modositasahoz a szakteriileti vezetok (igazgato, irodavezetd) engedélye sziik-

séges.



b) A moddositassal egy idoben a dokumentacioban is at kell a valtoztatasokat vezetni.

c) A rendszerszoftver-eseményekrdl és a valtoztatasokrol nyilvantartast kell vezetni (esemény-

naplo).

31. Programhoz valé hozzaférés, programvédelem:

a) A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést és probalkozast ki kell zarni.

b) Gondoskodni kell arrdl, hogy a tarolt programok, adatallomanyok ne karosodjanak, a kovetelmé-

nyeknek megfelelden miikodjenek.

c) A feldolgozas biztonsaganak megvalositasahoz naprakész allapotban kell tartani a program do-

kumentéciot.

32. A programokrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek az alabbi adatokat kell tartalmaz-
nia:

a) a program azonositoja;

b) a program készit6jének neve;

c) a feldolgozasi rendszer megnevezése.

33. Programok megdérzése, nyilvantartasa:

a) a programokrol naprakész nyilvantartast kell vezetni;

b) a nyilvantartasbol egyértelmtien megallapithatonak kell lennie a program azonositasara és keze-

1ésére vonatkozo adatok.

34. Programok fizikai védelme:

A védelem érdekében a felhasznalas helyétdl elkiilonitetten, behatolastol védetten egy-egy duplikalt

példanyt kell tarolni.

35. Hardver védelem

- aszamitogépeket ovni kell folyadéktol, tulzott paratartalomtdl és hdigénybevételtol;

- aszamitogép kozelében ételt és italt fogyasztani tilos;

- aszerverszobaban a vonatkoz6 szabalyok szerinti hdmérséklet és paratartalom biztositasa sziik-
séges;

- szervereknél biztositani kell a sziinetmentes fesziiltségforrast és azt rack-szekrényben vagy szer-
verszobaban kell elhelyezni;

- aszamitogép-halozat csatornait lehetdség szerint kiilon kabelcsatornaban kell vezetni;

- afali csatlakozok megbontasa szigortan tilos;

- csak foldelt dugaszolo aljzatokat lehet hasznalni szamitogép lizemeltetéséhez;

- alengd kébeleket ugy kell elhelyezni, hogy azok balesetet ne okozhassanak, alapelv: siirtin hasz-
nalt utat szabadon kell hagyni;

- a szamitogépek belsejébe nyulni, és ott barminemil véltoztatast okozni tilos, csak az illetékes
szakember (a tarsasag informatikai feladatok ellatd szervezeti egység vezetdje és informatikus
munkatarsai), illetve a szervizek szakemberei az Informatikai és Projektmenedzsment Irodave-
zetd engedélyével nyulhatnak bele.

36. Informatikai védelem

A szerverszobakban a JGK Zrt. informatikusain, valamint az informatikai rendszer tizemeltetését
végz0 gazdalkodo szervezet munkatarsan kiviil mas nem tartdzkodhat. Més személyek benntar-
tozkodasat az Informatikai €s Projektmenedzsment Irodavezetd, vagy a teriiletet feliigyelé maga-
sabb vezetd engedélyezheti.

Uzemid@8ben és azon kiviil, az ajtot zarva kell tartani. A szerverszoba biztonsagi kulcsat az igaz-
gatosagok informatikusai, ezzel felhatalmazott kiilsés rendszergazda, illetve adott telephely kul-
csainak — munkaidén tali — 6rzésével megbizott személy taroljak, onnan csak az arra feljogosi-
tottak vehetik fel.

Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A szerverszobdk sziikség
szerinti aram mentesitéséért az informatikusok felelések.

Az irodakban/szerverszobakban a folyamatos, higiénikus munkavégzés feltételeit kell megérizni.
A szerverszobai rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért az informatikusok
felelosek.

A szerverszobakba ételt, italt bevinni €s ott fogyasztani szigoraan TILOS!



A szerverszobakba cigarettaval belépni €s ott dohanyozni, valamint tiizet okozo tevékenységet
folytatni szigorian TILOS!

A szerverszobdk takaritasat csak informatikus feliigyelete mellett, legalabb havonta egyszer, a
kijelolt személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefiiggd beavatko-
zast csak az informatikus és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszerlien €s az iitemezett munkak elvégzésére lehet hasznalni.
Tilos a szamitdégépeken jatszani, illetve az informatikai rendszer biztonsagat veszélyezteto tevé-
kenységet végezni!

Adathordozodkat, csak a szakteriileti vezetok engedélyével lehet bevinni a szerverszobaba és on-
nan kihozni.

Az elektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo — be-
rendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni
a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a vonatkozé
érintésvédelmi szabalyokat €s az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas, sze-
relés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat. A
fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben felelds fegyelmi feleldsségre vo-
nas alkalmazhato.

Védelmi eldirasok:

Induléskor minden esetben — amennyiben lehetséges automatizaltan — virusellendrzo programot
kell lefuttatni.

A feldolgozéashoz sziikséges programok elinditdsdhoz és az adatok hozzaféréséhez jelszovédelem
kell.

A tarsasagnal rendszeresitett és miikodo programokba az erre jogosultsaggal biro felhasznaloi,
csak jelszavas azonositast kovetden Iéphetnek be. A felhaszndloi névnek és a jelszonak minden
esetben egyedinek kell lennie.

Az tigyfélkapu lekérdezési szolgaltatasait kiils6 felhasznalok kizardlag eldzetes regisztraciot ko-
vetden, a konkrét tigy legalabb harom azonosit6 adatanak ismeretében, és ezeknek a rendszer felé
torténd igazolasat kovetden vehetik igénybe.

A bizalmas adatalloméanyokat és dokumentumokat titkositani kell, a titkositas végezheto az adott
szoftverrel vagy kiils6 programmal is.

Amennyiben ennek eszkoz feltétele biztositott, igy a modositasokrol folyamatos mentést kell
késziteni, ezeket a heti mentésekig kell megdrizni.

Amennyiben ennek eszkoz feltétele biztositott a teljes allomanyrol heti mentéseket kell késziteni.
Amennyiben ennek eszkoz feltétele biztositott a teljes allomanyrol a targyévet kovetd év elsé
munkanapjan mentést kell végezni, és ezt az 3. szamu mellékletben meghatarozott modon kell
megoOrizni. Ezeket a torvényekben meghatarozott ideig kell megdrizni (pl. Art, Th.tv., szamviteli
torvény).

I11. Részletes szabalyok

37. A személyes adatok kezelésének jogszeriisége

Személyes adat jogszer(i kezelése a GDPR 6. cikk, figyelemmel az Infotv. 5. § (3)-(5) bekezdé-
sében foglaltak alapjan lehetséges.

A szervezeti egységek feladatkoriik ellatasa céljabol, részben jogszabaly alapjan elrendelt nyil-
vantartasok, részben sajat készitésti dokumentumok felfektetése, adatbazisok létesitése, aktuali-
zalasa, barmilyen tarsasagi szolgaltatast jogosulatlanul igénybe vevok, a kozérdekii munkara,
kozfeladatra jelentkezOk azonositasa, kdzbeszerzésre, vallalkozasi feladatra, munkakorre palya-
70k, illetve e palyazatok stb. nyilvantartasba vétele, iranyitasi jogkor gyakorlasa, dontés eloké-
szitése érdekében személyes, indokolt esetben kiilonleges adatok kezelésére a GDPR, az Infotv.
¢s az adott feladatra vonatkozo6 kiilon torvény eldirdsai alapjan keriilhet sor. Ennek megfelelden:



d)

9)

Ha jogszabaly a kotelezo adatkezelést az adatkezelés céljanak és feltételeinek, a kezelendd ada-
tok korének és megismerhetdségének, az adatkezelés id6tartamanak, valamint az adatkezeld
személyének a meghatarozasaval elrendelte.
Az érintett hozzajarulasa alapjan (a hozzajarulas beszerzésével, illetdleg a hozzajarulas meg-
adasarodl sz616 alairt dokumentumnak az érintett részérdl torténd atadasaval), és az iratokhoz
csatolasaval.
A kérelem alapjan indul6 eljarés esetén az alapeljaras keretében benyujtott kérelem figyelem-
bevételével az érintett (a kérelmezo, ligyfél) az eljaras szerint sziikséges személyes adatai keze-
1éséhez valo hozzajarulasanak megadasaval keriilhet sor, amely tényre az érintett figyelmét fel
kell hivni. Ennek megtorténtét az iraton, vagy erre rendszeresitett nyomtatvanyokon (4. szamu
melléklet) rogziteni kell. E melléklet tartalmazza a 16. életévet be nem t6ltott gyermekek sze-
mélyes adataihoz torténd sziildi felligyeletet gyakorld hozzajarulasat rogzité adatkérd lapot.

A munkavallalok, megbizési szerzddéssel, vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban

foglalkoztatottak, munkakorre palyazok esetében a vonatkozo eljarashoz sziikséges személyes

adatai kezeléséhez valo hozzajarulds megadasaval az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (5.

szamu melléklet) kell rogziteni.

A kozszereplés soran az érintett altal mar nyilvanossagra hozott (a nyilvanossagra hozatal do-

kumentélhat6 helyének, idejének, modjanak az iraton torténd feltlintetésével), illetdleg kifeje-

zetten a nyilvanossagra hozatal céljabol atadott adatok esetében a hozzajarulast megadottnak
kell tekinteni.

A kiilonleges adatok esetében az érintett eldzetes irasbeli nyilatkozata alapjan, annak csatolasa-

val, valamint a GDPR, illetve az Infotv. 3. § 3. pontban foglalt adatok esetében nemzetkozi

egyezményen alapul, vagy az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése érdekében
torvény elrendeli.

A szerz6désnek a személyes adatok kezelésére vonatkozoan tartalmaznia kell:

- akezelend6 személyes adatok meghatarozasat,

- az adatkezelés idGtartamat,

- afelhasznélés céljat,

- az ¢rintett azon nyilatkozatat, hogy a szerzddés alairasaval hozzajarul adatainak a szerzo-
désben foglaltaknak megfeleld kezeléséhez, nyilvadnossagra hozataldhoz, amennyiben az
adatok tovabbitasra keriilnek, illetéleg adatfeldolgozo igénybevételre keriil sor, ahhoz is
hozz4jarulasat adja. Mindezeket biztositani sziikséges a GDPR 6. cikk (1) b.) pontjaban
foglaltaktol fiiggetleniil. Az érintettek hozzajaruldsa a JGK Zrt. honlapjan, illetve egyéb in-
formatikai eszk6z0n rogzitett nyilatkozat megadasaval, a vonatkozo6 tajékoztato elfogadasa-
val is rogzithetd.

38. Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsége

Az JGK Zrt. a személyes adatokat — azok keletkezésének megkezdésétdl a jogszerti megsem-
misitésiikig — kizarolag az eredeti rendeltetési célra hasznalhatja. Az érintett a személyes ada-
tainak kezeléséhez irasban, a cél megjeldlésével jarul hozza. Az eredeti rendeltetéstdl eltérd
célu felhasznalasra csak akkor keriilhet sor, ha a torvény (jogszabaly) azt elrendeli, vagy lehe-
tove teszi, vagy az €rintett ahhoz — eldzetes tajékoztatasat kovetden — irdsban hozzajarult.

A kozérdeki feladatok, illetdleg a jogszabalyon alapul6 kotelezettségek teljesitése soran felme-
rilt személyes adatok csak a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld célra és ideig hasznalhatok fel.
A JGK Zrt. felelds azért, hogy a tudomasra jutott személyes (kiilonleges) adatokat, illetdleg
ilyen adatokat tartalmazd dokumentumokat kizarélag a jogszabaly eldirasainak megfeleléen
hasznalja fel, és azokat jogosulatlanul harmadik személyek részére nem teheti hozzaférhetové.
Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete, illetdleg bi-
zottsagai részére késziild eldterjesztések, tajékoztatok és azok mellékletei személyes adatokat
feladatellatas céljabol csak a jogszabaly szerinti kotelezettség teljesitése érdekében és csak a
jogszabdly szerinti terjedelemben tartalmazhatnak.

A dontés el6készités keretében az Infotv. 26. § (1) — (3) bekezdésében, illetéleg az egyéb jog-
szabalyokban meghatarozott adtakort meghaladd, a személyes, az iizleti titok fogalomkdorébe



tartoz6 adatokat vagy ilyen adatokat tartalmaz6 dokumentumokat keletkezésiiktdl, illetdleg a
tarsasag belsO szervezeti egységeihez érkezéstdl szamitottan elkiilonitetten ,,nem nyilvanos”
adat vagy dokumentumként kell kezelni, és azokat csak az adott iigyben hozand6 dontés soran
lehet felhasznalni.
Ezen adatokat, illetéleg dokumentumokat a GDPR 1I. fejezet 5. cikkben foglaltak, kizarolag a
cél megvalositasahoz sziikséges mértékben ¢€s ideig lehet kezelni.
A pélyazatok, ajanlatok keretében benyujtott dokumentumokat azok tartalma szerint kell meg-
itélni, és a vonatkozo jogszabalyok el6irasai szerint kell kezelni. Amennyiben az ajanlatok bon-
tasa sordn megallapitasra keriil, hogy az ajanlattevd az tizleti titok korébe tartozo adatokat, do-
kumentumokat kozol, csatol be azokat a bontast kovetden elkiilonitetten e pontban rogzitett
vonatkozo elveknek megfeleléen kell kezelni.
Az érintett irasbeli hozzajarulasa alapjan olyan adatok kezelésére is sor keriilhet, amelyet jog-
szabaly nem ir el6. Az igy kezelt adatok csak arra a célra hasznalhatok, amelyekre az érintett
hozz4jarulasat megadta.

39. A személyes adatok kezelésének biztonsaga
Az adatkezelés teljes folyamataban a JGK Zrt. kételes biztositani, hogy a személyes adatokhoz
mind a manualis, mind az informatikai rendszerek miikkodése, mind automatizalt feldolgozas
(nyilvantartas), mind az elektronikus tigyintézés soran csak a GDPR, valamint kiilén térvény
szerinti felhatalmazassal rendelkez6k férhessenek hozza. Az automatizalt feldolgozas soran
olyan intézkedések sziikségese, amelyek:

- megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek a szamitogépes adatallomanyhoz hozzafér-
jenek,

- megakadalyozzak a taroloeszkdzok jogosulatlan olvasasat, masolasat, modositasat, eltavo-
litdsat, megvaltoztatasat stb.,

- megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek az adatfeldolgozo rendszert adatatviteli esz-
kozok utjan elérjék, karositsak,

- Dbiztositjak, hogy a jogosult felhasznalok csak a hozzaférési joguk szerinti személyes adatok
koréhez férjenek hozza,

- amennyiben azt a hasznalt szoftver lehetdvé teszi naplézzak, hogy az adatfeldolgozo rend-
szert ki, mikor milyen célbodl érte el tovabba ki és milyen adatrogzitést, modositast, maso-
last, adattovabbitast stb. hajtott végre,

- biztositjak annak az ellenérzését, hogy mikor, mely személyes adat keriilt kezelésre, és azt
ki végezte.

Az adatkezelést végz0 szervezeti egység az adatkezelés barmely szakaszéban igazolni koteles,
hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Az adatkezelés soran torekedni kell az adatminimum elvének érvényesitésére annak érdekében,
hogy az adatkezelést végzd személyek csak az ligyintézéshez feltétleniil sziikséges személyes
adatokhoz férjenek hozza.

Az adatkezelés soran biztositani kell, hogy a személyes adatoknak a kozérdekii adatokkal valod
egylittes alkalmazasa ne akadalyozza a kozérdekli adatok nyilvanossagat. A személyes adatokat
ennek érdekében a kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nyilvanossagra hozatalakor Ki
kell takarni.

Ugyintézés, panasz vagy kozérdekii bejelentés soran, amennyiben az érintett igényli személyes
adatai zartan torténd kezelését, azt ugy kell megvalositani, hogy a személyes adatokat
tartalmazé dokumentumokat az ligyiratban lezart, az iligyintézd altal aldirt és lepecsételt
boritékban kell 6rizni. Iratbetekintés soran ezekbe a dokumentumokba kizarolag az az tigyfél
tekinthet be, akinek személyes adatait a JGK Zrt. kezeli. Harmadik személynek az iratbetekintés
soran egyetlen személyes adat sem adhat6 ki, azokat az iratbdl ki kell takarni, azokrdl sem
szoban, sem irasban felvilagositas sem adhato.

Munkavégzés soran a munkavallalo koteles a munkadllomasat gy elhagyni, hogy ott személyes
adat semmilyen modon ne legyen elérhetd.
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Az tigyféllel folytatott levelezést — adatvédelmi szempontbodl — az ligyintézo a tartalma szerint
itéli meg. Amennyiben van a személyes adatok kezelésének jogszabalyban meghatdrozott jog-
alapja (panasz vagy kozérdekii bejelentéshez, kozérdekli adatigényléshez, ligyintézéshez kap-
csolodik stb.) vagy szerzodés teljesitéséhez sziikséges, a személyes adatok kezelése jogszerti €s
a levelezés az ligyirathoz kapcsolddik, ezért a személyes adatok torlését az iranyado jogszabaly
szerint kell végezni. Minden egyéb esetben az ligyintéz0 irasban vagy elektronikus levélben
tajékoztatja az érintettet a személyes adatai kezelésérdl és az alairt hozzajarulo nyilatkozatot,
vagy az elektronikus uton megkiildott hozzajarulast kinyomtatva az tligyirathoz csatolja.
Amennyiben telefonon keresztiil torténd informacidcsere soran személyes adat kezelése is tor-
ténik, és a beszélgetésrol sziikségszeri feljegyzést késziteni, ez akkor lehetséges, ha a kérdéses
személyes adat kezelésére jogszabaly ad felhatalmazést. Ebben az esetben a fejegyezést, a benne
szerepld személyes adatokkal az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelden kell kezelni és meg-
Orizni.
A személyesen, telefonon vagy elektronikus feliileten keresztiil torténd idopontfoglalds minden
esetben Onkéntes hozzajarulason alapul. Az azonositas €s kapcsolattartads miatt a személyes ada-
tok kezelésérol az ligyintézo tajékoztatja az érintettet és az alairt hozzajarul6 nyilatkozatot, vagy
az elektronikus uton megkiildott hozzajarulast kinyomtatva az iigyirathoz csatolja.
Az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden haladéktalanul (harom munkanapon beliil)
gondoskodni kell a személyes adatok torlésérél. A torlést az ligyintézd végzi, az irodavezetd
¢s/vagy igazgatd ellendrzési kotelezettsége mellett. E szabaly nem érvényes arra az esetre, ha a
személyes adatok kezelése jogi kotelezettség teljesitése érdekében torténik.
Amennyiben jogszabaly a személyes adat kezelését meghatirozott ideig teszi lehetvé, a
jogszabalyban meghatarozott hataridd leteltével az tigyintézo kotelezettsége gondoskodni arrol,
hogy a személyes adatok az iigyirat papir alapt és elektronikus példanyabdl torlésre keriiljenek.
Ha a szkennelt példanybdl a személyes adat mas mdédon nem takarhato ki, az anonimizalt iratot
ujra be kell szkennelni, az eredeti szkennelt példanyt pedig véglegesen tordlni kell az
informatikai rendszerb6l. Az irodavezetd és/vagy igazgatd koteles visszatéréen ellendrizni az
anonimizalds végrehajtasat.
Az elektronikus levelezés sordn — a tarsasag belsd levelezd rendszerén beliil torténd
adattovabbitas kivételével — lehetdség szerint ugy kell biztositani a személyes adatok védelmét,
hogy az elektronikus levél tartalmahoz torténd hozzatérést, a cimzett részére kiilon elektronikus
levélben megkiildott jelszo tegye lehetdve.
A konkrét egyedi iigyekben az eljaro belsd szervezeti egység szakteriileti vezetdi (igazgato,
irodavezetd) felelés azért, hogy az eljaras minden mozzanata, és az abban kdzremiikodo szemé-
lyek megallapithatoak legyenek, az eljaras sorén keletkezett iratok illetéktelen személyek bir-
tokaba ne keriilhessenek.
40. Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az annak megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan

eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a GDPR-ban meghatarozott

feltételek szerint:

- azérintett hozzaférési joga,

- ahelyesbitéshez valo jog,

- atorléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”),

- az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog,

- az adathordozhat6saghoz valé jog,

- atiltakozashoz val6 jog.

Az atlathatosag, tajékoztatas, érintett jogokaira, a korlatozasokra vonatkozo részletes szabalyo-

kat a GDPR IlI. fejezete tartalmazza.

Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét szoban vagy irasban terjesztheti

eld. A szoban eldterjesztett kérelemrdl jegyzokonyvet kell felvenni. Az eldterjesztett kérelemre

egy honapon beliil kell valaszt adni, amely a GDPR 12. cikk-ben foglalt szabalyok szerint legfel-

jebb kettdé honappal hosszabbithato.

11



A betekintésnél biztositani kell, hogy a betekintd csak a ra vonatkozo, és a kiilon torvény eldirdsai
szerint altala megismerhetd adatokat tekintse, illet6leg ismerje meg. A betekintésrol sziikség sze-
rint jegyzokonyvet kell felvenni, vagy azt az iraton rdgziteni kell ugy, hogy az tartalmazza:
- abetekintés idopontjat és céljat,
- ajelenlévok nevét és mindségét,
- abetekintés soran tett megallapitast vagy észrevételt,
- ajelenlévok alairasat.
Az érintett jogairdl szolo altalanos tajékoztatast a 1. szamu melléklet tartalmazza.

41. Az adatkezelés, az adattovabbitas osszekapcsolasa
A szervezeti egységek altal kezelt személyes adatokat tartalmazo rendszerek Osszekapcsolasara,
tovabbitasara csak akkor keriilhet sor, ha azt torvény megengedi, vagy az érintett ahhoz eldzete-
sen irasban hozzajarult, és az adatkezelés jogszabalyi feltételei minden esetben teljesiilnek.

42. A személyes adatokkal kapcsolatos nyilvantartasok
A JGK Zrt. az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa cél-
jabol a GDPR-ban foglaltak szerinti adatkezel6i és egyéb nyilvantartast koteles vezetni és a
GDPR-ban foglaltak szerint eljarni. A nyilvantartasok mintait a 8. szama melléklet tartalmazza.
Az adattovabbitassal, személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartas vezetésének rész-
letes szabalyait GDPR 30. cikk., 33. cikk, az Infotv. 30. § (3) bekezdése, illetve a torvény 1.
szamu melléklete tartalmazzak.

43. Adattovabbitasi nyilvantartas
Amennyiben az adattovabbitasra a JGK Zrt-nél nyilvantartott egyedi ligyben kertil sor, a nyilvan-
tartas jogszabalyban rogzitett adattartalmat az tigyiraton vagy eléadoi iven is rogziteni kell. Az
adattovabbitasi nyilvantartasban torténd megdrzésre irdnyuld, és ennek alapjan a tdjékoztatési
kotelezettség idOtartamat az adatkezelést eldird jogszabaly korlatozhatja. E korlatozas korében
személyes adatok esetében 6t évnél, kiilonleges adatok estében pedig hiisz évnél révidebb iddtar-
tamban nem allapithaté meg.

44. Személyes Adatok Kezelésének Nyilvantartasa
Az Adatfelelds a személyes adatok kezelése soran torténd tajékoztatast koteles a kérelem benyuj-
tasatol szamitott legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban, kdzérthetd
formaban megadni.
A JGK Zrt. més szerv és természetes személy részére adatot csak jogszabalyban meghatarozott
modon és — a kdzérdekii adatigénylés kivételével — célhoz kototten szolgaltathat. A kozigazgatasi
szervektdl, birdsagtol, ligyészségtdl, renddrségtdl, dnkormanyzatokrol érkezett megkeresésekre
a kért idopontig — illetve hataridé kijelolés hianyaban — 30 napon beliil kell adatot szolgaltatni.
A nyilvantartas soran — egyedi ligyben az iraton vagy az eléaddi iven — rogziteni kell, hogy:
a.) ki, vagy mely szervezet kérte a személyes adatok kiadasat, illetleg a betekintés lehetdségét,
b.) milyen célbdl,
C.) a teljesitésre milyen jogcimen kertilt sor:

- torvény alapjan,

- az érintett irasbeli hozzajarulasaval, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) rendelkezés
hianyéban, ha a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adat-
kezelés céljanak megvalosuldsahoz sziikséges €s azzal aranyos,

d.) mikor tortént az adatszolgaltatas, a betekintés.
Az ¢rintett kérheti, hogy a ra vonatkozé adatokat, illetéleg a személyes adatait megismerdkrol
informdciot kapjon.
45. Személyes adatok kezelésének kiilonos szabalyai
a) Az érintettel kotendo, és a kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok korébe tartozo szerzodések
esetén a szerzddésben rogziteni kell, hogy az érintett tudomasul veszi és hozzajarul személyes
adatai (neve, a szerz6dés megnevezése, tipusa, targya, értéke, idétartama, €s esetleges modosu-
lasuk) kozérdekli adatként torténd nyilvanossa tételéhez, €s 5 éven keresztiil torténd nyilvanos
kezeléséhez. Amennyiben az érintett nem jarul hozza ugy a szerz6dés megkotésére, nem keriilhet
Sor.
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b) Amennyiben az érintett személyes adatanak kiadasat harmadik személy (természetes vagy jogi
személy) az adatszolgaltatas jogcimének megjelolésével kéri, €s az nem tartozik az a) vagy a b)
pont hatalya ala, és azt torvény nem zarja ki ugy az adatszolgaltatas teljesitése eldtt az érintettet
tajékoztatni kell torvényes jogairdl €s az adatszolgaltatas teljesitésére nyilatkozata alapjan kertil-
het sor.

C) A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol torténd adatszolgaltatas engedé-
lyezése soran a kérelem benyujtasara és teljesithetoségének elbiralasara az Ny.tv. valamit a vég-
rehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni. Az adat-
szolgaltatasért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijraa 16/2007. (II1. 13.) IRM-MeHVM egyiittes
rendelet eldirasait kell alkalmazni.

d) Amennyiben a személyes adatok kezeléséhez torténd hozzajarulast az érintett sajat jogan nem
tudja megadni, az erre vonatkozo rendelkezéseket kiilon jogszabaly alapjan kell meghatarozni.

IV. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek

46. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai
A koziigyek és a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az allampolgérok jogosul-
tak kozérdekli informacidhoz jutni Magyarorszag barmely allami, dnkormanyzati vagy mas koz-
feladatot ellatd szervétdl, intézményétol.
A kozérdekili adat megismerése iranti igényt formai kotottségtél mentesen barki szoban kézolheti,
illetve irasban, elektronikus uton barki téritésmentesen benyujthatja. Az igény benyujtasaval, az
adatkezeld tudomasara jutasaval (az érkeztetés pontos dokumentaldsaval) egyidejlileg veszi kez-
detét az eljaras. Az igényléssel, valamint az esetleges téritésekkel kapcsolatos részletes szabalyo-
kat az Infotv. 11I. fejezete, illetve a 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) tartalmazza.
Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében célszerii hivatkozni az Infotv-re azért, hogy azt
az intézmény ne kozérdekli bejelentésként vagy kozigazgatasi ligyként kezelje. Az igényld altal
egy éven beliil benyljtott azonos adatkorre vonatkozod kérés elutasithato.
Az adatkezeld nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az
adatkérés céljarol, motivacigjarol sem. Ugyanakkor a kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak
szdmlaszintl, illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon térvények rendel-
kezései iranyadok.
Az éltalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével a 2. szdml melléklet tartalmazza
harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikodésre vonatkozo
adatok, III. gazdalkodasi adatok). E mellékletben foglalt adatok hataridére torténd végrehajtasa,
valamint aktualizdldsa — a 2. szdmu mellékletben nevesitett vezetdk pontos adatok hataridére
torténd szolgaltatasat kovetden — az adatvédelmi tisztviseld kotelessége, a titkarsagvezetd
jovahagyasat kovetden.

47. A szébeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekll adatokkal kapcsolatban felmeriilt szobeli igényeket — amennyiben a szobeli t4jé-
koztatas magadasara nincs mod, vagy az igényld szamara nem megfeleld — irdsban kell teljesiteni.
A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézd koteles az ligy szdmat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazoé feljegyzést késziteni és
azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve a feljegyzés tartalmardl az adatve-
delmi tisztvisel6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell.
Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli ta-
jékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tdjékoztatja az irasos
megkeresés modjairdl €s formajarol. Az ligyintézd bejelentés esetén jegyzokonyvet, telefonon
tortént bejelentés esetén feljegyzést készit a megkeresésrol, amelyrdl az adatvédelmi tisztviseldt
3 munkanapon beliil tajékoztatni kell.
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48. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai
Az adatkér6 igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésé-
vel, vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a JGK Zrt-nek cimezve. Az igénybeje-
lentd lap a szabalyzat 6. szamu mellékletét képezi. A tetszOleges formaban benytjtott kérelemnek
tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat. Az igénybejelentd lapon 1évo
személyes adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdésében, valamint a 29. § (1a) bekezdésében fog-
laltak alapjan kell a tovabbiakban kezelni.
A vezérigazgatd vagy az altala megbizott személy a beérkezett igényldlap, irasbeli megkeresés
alapjan irasban kijeldli az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet, ligyintézot.
A kozérdekt adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv az
igény beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett munkavallalo 5 munkanapon
beliil teljesiti, és megkiildi a vezérigazgatd vagy a megbizott személy részére. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a koz-
feladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan
mértéki igénybevételével jar, a jogszabalyban meghatarozott hatarido egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igényl6ét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban tajé-
koztatni kell.
A JGK Zrt. minden foglalkoztatottja koteles barmely bels6 e-mail cimére érkezett igényt a JGK
Zrt. kozponti elektronikus levelezési cimére tovabbitani (igazgatosag@jgk.hu). Az elektronikus
uton beérkezett kérelmeket a hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelen kell
érkeztetni és iktatni.
49. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai
A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet be-
nyujtonak pontositas céljabol — a késdbbiekben igazolhaté modon — vissza kell juttatni. Az igény
e célbdl torténd mindsitése €s elbirdlasa az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a titkarsag-
vezet6 feladata.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvill igényld az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogal-
mazza meg.
Amennyiben a kdzérdekll adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kita-
karéssal, athtizassal).
Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiig-
getleniil az igénylé masolatot kaphat.
Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegérdl az
1génylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A fizetendd koltségtérités dsszegét
az igényld kérésére is elore kell kozolni.
Az 1gényld az el6z0 bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilat-
kozatanak az adatkezelohoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitéseére
rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségteé-
ritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kdételes az adatkezeld ré-
szére megfizetni.
A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének kolt-
sége.
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Jelentds terjedelmii masolat készitésénél arrol is tajékoztatast kell adni, hogy az adatigénylés
mekkora iratmennyiséget lel fel. K6zolni kell az adatigényldvel az adatigénylés teljesitésének
masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is.

A Korm. rendelet szerint koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb Gsszeg mértéke 190 000 Ft.

A minimum 06sszeget meg nem halado koltség esetében koltségtérités megallapitasara egyalta-
lan nem kertiilhet sor.

A koltségtéritésnek a valos koltségekhez kell igazodnia. A kdltségtérités eldzetes megfizetése és
az adatigénylés teljesitése utan kiilon tajékoztatast lehet kérni az adatkezel6tol az adatszolgalta-
tas tényleges koltségeirdl, és az azt alatamasztd szamitasokrél. Amennyiben az eldzetesen fel-
szamitott koltség meghaladja a tényleges koltségeket, a kettd kiilonbozete az igénylonek vissza-
fizetendo.

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitési hatarido ered-
ménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsz-
szegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birosaghoz fordulni. A pert az igény
elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizeté-
sére vonatkoz6 hatdridd lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani a kdzfeladatot ellato
szerv ellen.

A koltségtérités mértékét, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségteé-
rités mértékérdl szoldo Korm. rendelet és a jelen szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza. A
targyévre megallapitott dijakat — a Korm. rendelettel 6sszhangban - évente marcius 31-ig feliil
kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a gazdasagi igazgatd a felelds.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylo a koltségek megtéritését nem vallalja, ko-
z0Ini kell vele, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz aranytalan, illetve meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
koltségek megtéritését, annak 0sszegérdl az adatszolgaltatd szamlat 4llit ki, és az adatok atada-
saval egyidejlileg atadja az adatkérd részére.

A koltségtérités 0sszegének pontos meghatarozasat tartalmazo levélhez mellékelni kell a befi-
zetést lehetové tevo készpénz atutalasi megbizast, és a JGK Zrt. bankszamlaszamat tartalmazo
dokumentumot. A Kozlemény/Megjegyzés rovatban a ,,kdzérdekll adatok koltségtéritése” szo-
veg feltiintetésre kell, hogy kertiljon.

Amennyiben az adatkéré megismétli az adatkérést, és/vagy vitatja a megallapitott koltségtérités
mértékét, akkor az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a vezérigazgatd dont arrdl, hogy

a) korrigalt koltség-megallapitas keriiljon megkiildésre, vagy

b) az adatigényl6 korabbiakban megegyez6 tartalmu ismételt tajékoztatasara keriiljon sor.
Amennyiben az adatigényld ezt a tdjékoztatast sem fogadja el, ugy a birdsagi jogorvoslatra vo-
natkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Amennyiben az adatkérd a koltségtéritésként befizetett 9sszeg ellenére ugy itéli meg, hogy az
adatszolgaltatas nem teljes korii vagy nincsen aranyban az altala megfizetett koltségekkel, akkor
az el6z6 bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

A jelen szabalyzatban szerepld koltségtéritések 6sszegeirdl a honlapon is tajékoztatast kell adni.
Amennyiben az adatkérd a koltségtérités miatt pert indit, az ligyet késedelem nélkiil tovabbitani
kell a perképviseletet ellatd személy részére.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egytitt 15 napon
beliil irasban vagy elektronikus tton értesiteni kell az igényl6t. A kdzérdekli adat megismerése
iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo
tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is
tartalmaznia kell.
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Amennyiben az igényelt adatot nem a JGK Zrt.-nél kezelik, akkor errdl az igazgatd eldkészitd
anyaga alapjan, az adatvédelmi tisztviseld javaslatat kovetden a vezérigazgatd 15 naptari napon
beliil tajékoztatja az igényldt.
50. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az Infotv. mind a személyes adatok kezelése, mind a kdzérdekii adatszolgaltatas soran biztositja
az érintettek jogainak védelme érdekében a birosagi jogérvényesités lehetdségét.
A személyes adatok esetében az érintett jogainak megsértése, illetve az adatigényld a kozérdeki
adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a JGK Zrt. a teljesitésre nyitva allo — eset-
legesen meghosszabbitott — hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint mésolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld birésaghoz fordul-
hat.
A pert az igény elutasitasanak kozl€sétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a koltségté-
rités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani
Ha a JGK Zrt. az adatk6zlést megtagadja a megtagadas jogszerliségét, megalapozottsagat, és a
megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
megalapozottsagat a JGK Zrt.-nek kell bizonyitania.
Az adatigényl6 személyes adatainak megsértése esetén, valamint a kozérdekii adatok megisme-
réshez biztositott jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz is fordulhat,
amelynek részletes elérhetdsége az 1. szamu mellékletben talalhato. Az igényld az adatigénylés
elutasitdsa, nem teljesitése, masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt NAIH-
nal bejelentést tett, vizsgalat kezdeményezése érdekében, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarastol
sz010 értesités kézhezvételét kovetd 30 napon lehet meginditani.
A nemzeti adatvagyon korébe tartozo adatigénylés teljesitésére, dijszamitasra, jogorvoslatra a
nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérdl és az egyes szolgaltatdsokrol szolo 2023. évi
CI. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

51. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A JGK Zrt. tajékoztatasi kotelezettségére — az IHM rendelet figyelembe vétele mellett — Infotv.-
ben meghatarozottak vonatkoznak.
Az adatokat a JGK Zrt. honlapjan folyamatosan frissitve kell kozzétenni. A JGK Zrt. feladatko-
rébe tartozo ligyekben a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezett-
ségének teljesitése —a 2. szamu mellékletében nevesitett —az egyes teriiletekért felelds személyek
adatszolgaltatdsa alapjan az adatvédelmi tisztviseld feladata. Ennek érdekében az informatikai
irodavezetd kozremiikddése alapjan rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi
¢s aktualizalja a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat a JGK Zrt. hivatalos honlap-
jan, valamint az egységes kozadatkereso rendszerben (www.kozadat.hu/kereso/). Az adatkoz16-
nek kézremiikodése esetén gondoskodni kell:

a) akozzétételi listakon szerepld adatok eléallitasarol, és hataridore torténd megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszeriiségérdl és aktualitasarol kozzététel

elott és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 30 munkanapon beliil el kell vé-
gezni.
A JGK Zrt. honlapja miikddésének biztositasaért, az adatk6z16 feladatainak ellatasaért a Kozponti
Igazgatdsag vezetdje felelds, aki gondoskodik:
a) a honlap kdzérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak, formaja-
nak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasara felhivja
a figyelmet a honlap készitdjénél,
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b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségé-
rol, frissitésérdl €s arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekii adat melyik
szaktertilett6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

C) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo egye-
z0ségérol,

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés, modositas el-
leni) védelmérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének technikai megvalosithatosaganak
biztositasarol,

f) az adatfelelds elérhetéségi adatainak, és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol,
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A JGK Zrt.-nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot barki megis-
merhesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz vald
jogot torvény korlatozza.
A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az tizleti titok meg-
ismerésére a 2013. évi V. tv. (Polgari Térvénykdnyvben) foglaltak az iranyadok.
A kozérdekii adatok megismerése korlatozhatd unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelen-
t0s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési
¢s az adopolitikai érdeket is.
A JGK Zrt. honlapjan szerepld kozérdekli adatok feltoltése, helyesbitése, frissitése és az
adatszolgaltatds, az adatfelelds (azonossag esetén az adatk6zld) feladatainak ellatasa a
Titkarsagvezetd eldzetes jovahagyasat kovetden — sziikséges esetén az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikodésével — az informatikai irodavezetd kotelessége.
A pontos adatok hatariddre torténd szolgaltatasa a 2. szamu mellékletben nevesitett személyek
feladata és feleldssége.
52. A nem nyilvanos adat
A kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz0d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyez-
heti. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.
A hivatkozott adatok megismerését a vezérigazgatd (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos adat, amely
vonatkozasaban a JGK Zrt. koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény tdjékoztatasat. A
megismerésére iranyulo igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése a JGK Zrt. torvé-
nyes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ella-
tasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.
53. A kozzétételi eljaras szabalyai
Az adatfelel6s a kozzéteend6 adatokat kozzétételre alkalmas (.jpg vagy .pdf) formatumban az
altalanos kozzétételi listaban rogziti. A felhasznalo altal kitoltendd nyomtatvanyokat, tirlapokat
az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban teszi kozzé.
Az adatfelelds minden esetben ellendrzi a kozzétett adatok pontossagat formatum, kiilalak, meg-
jelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre. A feltételeknek torténd meg nem felelés esetén, a hia-
nyossag kikiliszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.
54. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa
A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzéteszi a Titkarsagvezeton ke-
resztiil az Informatikai és Projektmenedzsment Irodavezeté kozremitkddésével.
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55

56.

57.

58.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl is az adatfelelds dont, és arrél haladéktalanul
intézkedik a Titkarsagvezeton keresztiil az Informatikai és Projektmenedzsment Irodavezet6 koz-
remukodésével.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol nem tavo-

lithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6z6 al-

lapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara a szabalyzat 2. szamu mellékletében
eldirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, az adat-
valtozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat el-
avulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

- a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

. Nyilvantartas az elutasitott kérelmekrol

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6d kérelmek elutasitasarol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartas tartalmazza:

- akozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelem benytjtasanak idépontjat,

- amegismerni kivant kdzérdekli adatok korét, az elérés modjat: pl. internetes portalon,

- az elutasités, a megtagadas datumat, indokat, nem elérhetd, nem nyilvdnos mindsitését.

A nyilvantartds mintajat a 8. szamu melléklet tartalmazza.

VI. Az adatvédelem szervezetrendszere

A jogszabaly altal védett adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok betartasarol a JGK Zrt.

minden munkatérsa, érintettje koteles gondoskodni.

A vezérigazgaté feladata:

a.) az adatvédelem szervezetrendszere Utjan biztositja a biztonsagos adatkezelést és
adatvédelmet,

b.) kinevezi vagy megbizza a JGK Zrt. adatvédelmi tisztvisel6jét,

C.) hozzajarul a JGK Zrt. allomanyaba tartozd adatkezelo feladatellatdsa soran hasznalt
nyilvantartasokhoz torténd hozzaféréshez,

d.) az adatvédelmi tisztviselé Gtjan rendszeresen ellendrzi az adatvédelmi szabalyzatban és a
jogszabalyokban foglalt adatvédelmi rendelkezések teljesitését.

Az adatvédelmi tisztviselo:

a.) a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes ligybe betekinthet és bekapcsolodhat,

b.) feladatai ellatasahoz a vezérigazgatd biztositja a személyes adatokhoz és az adatkezelési mii-
veletekhez vald hozzaféréshez, és az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek
fenntartasahoz sziikséges forrasokat,

C.) utasitast csak a vezérigazgatotol, tavollétében vagy megbizasabol a Titkarsagvezet6tol fo-
gadhat el,

d.) feladatai ellatasaval Gsszefliggésben nem bocsathato el és szankcioval sem sujthato,

e.) avezérigazgatonak tartozik felelosséggel,

f.) feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas keze-
1ésére vonatkozo kotelezettség koti,

g.) mas feladatokat is ellathat, azonban biztositani koteles, hogy e feladatokbol ne fakadjon 6sz-
szeférhetetlenség,

h.) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo, tovabba az adatke-
zelést végzo alkalmazottak részére az e szabalyzat, valamint a magasabb szintii jogszabalyok
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,
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59.

I.) ellendrzi a szabalyzatnak, valamint a magasabb szintii jogszabalyok adatvédelmi rendelke-
zéseinek, tovabba a személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyoknak valo meg-
felelését, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveleteket végzd munkatar-
sak, érintettek tudatossag-novelését €s képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is,

J.) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

k.) konkrét ligyekben egyiittmikodik a feliigyeleti hatosaggal,

l.) igény, sziikség esctén elézetes konzultaciot folytat a feliigyeleti hatosaggal,

m.) az adatkezeléssel 6sszefliggd ligyekben kapcsolatot tart a feliigyeleti hatosaggal,

n.) kézremiikodik az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban a kapcsolodo intézkedések meg-
tételében,

0.) ahozza forduldknak az Infotv. 1. szama melléklete, valamint az adatvédelmi, adatbiztonsagi
szabalyzat szerinti adatkorre vonatkozoan igény szerint irasban, vagy szoban tdjékoztatast
ad a vezérigazgatoval — sziikség szerint a szervezeti egységek vezetbivel — tortént eldzetes
egyeztetést kdvetden,

p.) kiilon megbizoi utasitas alapjan személyesen is fogadja a fentiekben megjel6l adatkorrel
kapcsolatban érkez6 tigyfeleket a sziikséges egyeztetés lefolytatasa érdekében,

g.) ahozza fordulé6 munkatarsaknak a feladatkorével kapcsolatos témakorok tekintetében segit-
séget nyujt, tajékoztatast ad,

r.) aszervezeti egységek vezetdit sziikség szerint emlékezteti e feladatkorrel kapcsolatos hatar-
iddk betartasara.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a vonatkozo jogaik gyakorlasahoz kapcsolodo

valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6 fordulhatnak.

Az adatfelelds (informéacios jogokkal foglalkozo személy) feladata:

a.) gondoskodik a kozérdeki adatok eléallitasardl, ellenérzésérol, szolgaltatasarol. Az illetékes
szakterlileti vezetOk e szabalyzat szerinti tartalommal és hatariddre torténd adatszolgaltatasa
mellett felel6s az adatok tartalmaért és hataridére vald szolgaltatasaért,

b.) felelds a kozérdekii adatok a.) pont szerinti folyamatos szolgaltatasaért, honlapon torténd
megjelenitéséért, a kozérdekli adat megismerése iranti igények Infotv. és e szabalyzat egyéb
rendelkezésében foglaltak szerinti hataridében és modon — NAIH felé torténd — eseti és
rendszeres adatszolgaltatasért, egyéb statisztikai adatszolgaltatasért,

C.) az érintettet kérésére tajékoztat minden olyan cimzettet, amellyel a személyes adatot a JGK
Zrt. kozolte. Erre iranyuld kérelem esetén a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-
korlatozasrdl koteles minden olyan cimzettet tajékoztatni, akivel, vagy amellyel a személyes
adatot kozolték. Mentesiil a tajékoztatasi kotelezettség aldl, ha az lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

d.) felhivja az ¢érintett szakteriiletek vezet6it, hogy a nyilvanos képvisel6-testiileti vagy
bizottsagi iilés tartasa esetén gondoskodjanak arrél, hogy az eldterjesztés vagy annak
melléklete csak akkor tartalmazzon személyes adatot, ha annak kezeléséhez ¢&s
nyilvanossagra hozatalahoz az érintett irdsban hozzajarult, vagy az adatkezelésnek van mas
jogalapja,

f.) az adatvédelmi tisztviselovel kozosen gondoskodik az adatkezel6i nyilvantartas (Személyes
adatok kezelésének nyilvantartasa, adattovabbitasi nyilvantartas, adatvédelmi incidensek
nyilvantartasa, kozérdekli adat megismerése iranti igények nyilvantartdsa, adatfeldolgozoi
nyilvantartas) vezetésérol, amelynek mintdjat a 8. szamu melléklet tartalmazza. A személyes
adatok kezelése sordn torténd tajékoztatast koteles a kérelem benytjtasatdl szamitott legro-
videbb 1d0 alatt, legfeljebb azonban egy honapon beliil irasban, kozérthetd formaban meg-
adni,

0.) kozérdekii adatigénylés esetén — amennyiben hozza érkezett, vagy az arra jogosult vezetd az
az informacids jogokat kezeld személyt jeldli meg iigyintézének — a kérelemben kért adato-
kat haladéktalanul, legkésébb 1 munkanapon beliil tovabbitja az adatszolgaltatas szempont-
jabol illetékes szakteriileti vezetonek. Ha a kért adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve
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60.

61.

62.

63.

64.

nagyszamu adatra vonatkozik, errél haladéktalanul értesiti a vezérigazgatot, vagy az altala
kijelolt személyt,

h.) felel6s az adatok hitelességéért, azok aktualizalasaért, a kozérdekiivé nyilvanitott adatok el6-
iras szerinti kozzétételéért,

I.) elbiralja az érintett torlésre vonatkozo igényét, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak a
torlést jovahagyasra elokésziti és felterjeszti a vezérigazgatonak,

J.) az adatfelel6si feladatokat az adatvédelmi tisztvisel6— sziikség esetén és indokolt esetben
mas érintett munkatarsakat felkérve, bevonasukkal — végzi.

Az ligyintézo feladata:

a.) Kkezeli a munkakorébe tartozo adatokat, mas adatot csak a helyettesités esetén kezelhet, vezeti
a nyilvantartasokat,

b.) jogszabaly altal felhatalmazott személyeknek vagy szervezetnek adatot szolgaltat,

C.) vezeti az adat- valamint adatszolgaltatasi nyilvantartast,

d.) mego6rzi a tudomasara jutott adatot,

e.) gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, iigyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara,

f.) betartja az adatkezelésre, adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket,

g.) haladéktalanul jelzi az informatikusoknak, adatvédelmi tisztviselonek a szamitastechnikai
eszk6zok barminemli meghibasodasat, illetdleg az adatdllomany kezelhetéségében
bekovetkezd problémat,

h.) koteles a kdzvetlen vezet6jét és az adatfeleldst, adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni minden
olyan eseményrdl, mely esetben 6t jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve
sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést észlel.

A személyes adatok informatikai biztonsagi feleldse a Kozponti Igazgatdsag vezetdje.
A vezérigazgato altal a szabalyzatban vagy egyéb modon kijelolt, az elektronikus informatikai
rendszer biztonsagaért felelés személy felel a JGK Zrt-nél eléfordulé valamennyi, az
elektronikus informacids rendszerek védelméhez kapcsolodod feladat ellatasaért, a vonatkozéd
jogszabadlyi és belsd szabalyok érvényesitéséért.
Az adatfeldolgozora vonatkozo kiilon szabalyok
Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
jelen szabalyzat, valamint a vonatkozo jogszabalyok — kiilonosen az Infotv, és a GDPR — kereteli
kozott az adatgazda hatarozza meg. Az adatfeldolgozé tevékenységi korén beliil, illetdleg az
adatkezel6 altal meghatarozott keretek kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, meg-
valtoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért. Az adatfeldolgozoval
kotott szerzodésben rogziteni kell, hogy az adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran mas
adatfeldolgozot az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe, az éltala végzett feladatokért
ugy felel, mintha azt sajat maga végezte volna el, és ra is kiterjednek a feleldsségi korok, vala-
mint, hogy az adatkezelésre vonatkozd szabalyok megsértése a szerzddés azonnali hatalyu fel-
mondaséanak is alapjaul szolgéalhat. Az adatfeldolgozoi szerz0dés mintdjat a 9. szamua melleklet
tartalmazza.

Az informacios jogokkal foglalkozo személy elérhetdségét az Infotv. 1. szamt melléklet 11/13.

pontja alapjan, az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét az Infotv. 1. szamt melléklet 1/4. pontja

alapjan kell kozzétenni.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

Az adatvédelmi tisztviseld rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Az éves
beszamolo alatamasztasat szolgald informaciokat a titkarsagvezetd minden év januar 10-ig az
adatvédelmi tisztviseld rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adat-
igénylések megjelolésére, az adatszolgaltatds formaja és az igényldk altal megtéritett koltség
Osszegére.
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65.

66.

67.

68.

Az adatvédelmi tisztviseld targyévet kovetd januar 20-ig irdsban jelentést készit a vezérigazga-
tonak a teljesitett, illetve elutasitott igényekrol. Az Infotv. 30. §. (3) bekezdésének megfelelden
a vezérigazgato évente janudr 31-ig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Ha-
tosagot az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitas indokairol.

A szabalyzat megismeréséért a Titkarsagvezet6 felel, annak tényét a munkavallalok a szabalyzat
10. szdmu mellékletében szerepld megismerési nyilatkozatban alairasukkal igazoljak.

A hatalybalépést kdvetden belépd munkavallalok esetében az ismertetést, a munkaszerzodés,
munkakori leirds atadasakor kell foganatositani, amelynek feleldse a személyligyi irodavezetd.
Az érintett foglalkoztatottak munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelsségi, hatas- és jogkoroket, amelyek elkészitéséért, modositasaért a személyiigyi iroda ve-
zetdje a felelds.
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1. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztato
a JGK Zrt. tevékenységéhez kotodo személyes adatok GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontjan Kiviili
adatok kezeléséhez, érintetti jogok gyakorlasaval osszefiiggo adatkezeléseihez, az adatvédelmi
tisztviseld, informacios jogokkal foglalkozo személy elérhetdségérol
a GDPR alabbiakban hivatkozott rendelkezései alapjan

Az adatkezeld megnevezése:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszama: 06-1-333-4146

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel6)

Az adatkezelés célja: a Adatkezel6hoz érkezett, az érintett személyes adatokkezeléséhez vald
kérelmének, beadvanyanak érintetti jogaval kapcsolatos kérelmének elbiralasa és teljesitése, az
érintettel vald kapcsolattartas, az érintett azonositdsa, az Adatkezeld részére benytjtott kérelemmel
kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban dontés, az érintetti jogok
érvényesithetdsége.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan kiviili adatkezelésen alapul
figyelemmel a GDPR 12. cikkére, a GDPR 6. cikk (1) b.)-f.) szerinti mas jogalapja szerint.

Az adatkezelés idétartama: a jogalap megszlinéséig, cél megvaldsulasaig vagy a vonatkozo ligy-
intézés befejezéséig.

A kezelt személyes adatok forrasa, az adatok kore, fiiggetleniil attol, hogy azokat az érintettél,
vagy mas forrasbdl gyiijtotték.

Az érintett altal az adatkezeld részére rendelkezésre bocsatott, adatok, illetve a konkrét adatkezelési
nyilatkozatban felsoroltak szerint, a mas forrasbdl szarmazo6 adatok az adatszolgaltatas tartalma sze-
rint.

A személyes adatok cimzettje, kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) ada-
tok tovabbitasa, harmadik személy, harmadik orszag, nemzetkozi szervezet részére torténd kozlése
az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatkezelési jogalap vagy az érintett
megfeleld és részlete tajékoztatasan alapuld onkéntes hozzajarulasa alapjan térténhet, mindvégig az
adatkezelés céljanak figyelembevételével.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.

Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.
Automatizalt dontéshozatal és profil alkotas az adatkezelés soran nem torténik.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kézérdekii adatok/tevékenységre, mitkodésre vo-
natkoz6 adatok meniipont alatt érhet6 el pdf formatumban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti adatkezeléshez, érintetti jogok gyakorlasdhoz kap-
csolodod hozzéjarulasi nyilatkozatot, egyedi adatkezelési tajékoztatot az Adatkezeld ligyintézoje ké-
sziti el és bocsatja az érintett rendelkezésre.

Az adatvédelmi tisztviseld, informacios jogokkal foglalkozo személy neve és elérhetosége:
Németh Zoltan

telefonszdma: 06302128807

e-mail cime: nemethz@)jgk.hu

A tajékoztatoban eléfordulo, a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo fogalmak:
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Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa €s megsemmisitése elleni miiszaki
¢s szervezeési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezeldk kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és mdodszerek Gsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelével kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az iligyfél, a panaszos, a kozérdekii bejelentd, a kozérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo bar-
mely informacid; azonosithato az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilénosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemzo ismeret, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Hataridé

Az Adatkezeld az érintett jogai gyakorldsdra irdnyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott
legfeljebb egy honapon beliil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hatariddbe nem szamit bele.
Az Adatkezel? sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt
a hatariddt tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasardl az Adatkezeld
a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az €rintettet.

Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok, és azok érvényesitése:

Az érintett hozzaférési joga:
Az ¢érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken
keresztiil az Adatkezel6tdl t4jékoztatdst kérjen arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy
+ az Adatkezeld
* milyen személyes adatait;
« milyen jogalapon;
* milyen adatkezelési cél miatt;
* mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy
+ az Adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
* milyen forrdsbdl szairmaznak a személyes adatai;
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+ az Adatkezeld alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikéjat, ideértve a
profilalkotast is.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyulo
kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszeri mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése, és az érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezeld koteles meggy6zddni az érintett, és a hozzaférési jogaval élni kivand személy
személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés,
illetve azokrol masolat kiadasa is az érintett személyének azonositdsahoz kotott.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetéségeken keresztiil kér-
heti, hogy az Adatkezeld mddositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt ér-
demlden igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, az Adatkezeld a kérést legfeljebb egy hona-
pon beliil teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozdsahoz) valo jog

Az ¢érintett személy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil
kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (az adatkezelés korlatozott
jellegének egyértelmli jelolésével, és az egyéb adatoktol elkiilonitett kezelés biztositasaval)
amennyiben vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az Adatkezelé arra az
iddtartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok pontossagat).

Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat.

Az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztésé¢hez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett
tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig meg-
allapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil sajat
helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az
Adatkezeld a személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt céllal Gsszefliggésben
nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben az Adatkezel6 kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A torléshez valo jog

A tajekoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a torléshez valo joga-
val, ha az Adatkezel6ére ruhazott kozérdeki feladatok gyakorlasa keretében végzett, vagy az Adat-
kezeld kozérdekl feladatainak végrehajtasdhoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adandé iratok
vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritdsanak sérelme nélkiil nem valosithaté meg, ezért
a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

Panasztételi jog

A Panaszt tv. alapjan az érintettet megilletd jogok: Szdban, személyesen tett bejelentés esetén a
bejelentdt nyilatkoztatni kell, hogy kéri-e személyes adatainak zartan torténd kezelését (a tovabbi-
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akban: zart adatkezelés). [rasban tett bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélel-
mezni kell. Zart adatkezelés esetén, iratbetekintési jog a bejelentd személyes adatainak felismerhe-
tetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe €s a részére kiildott tajékoztata-
sokba tekinthet be. Az érintettet (bejelent6t) — a Panasz tv.-ben foglalt esetek kivételével — nem
érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt. Az érintett irdsban terjesztheti be kérelmét az adatkezeld
részére

Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett 0igy itéli meg, hogy az Adatkezeld a személyes adatainak kezelése soran megsértette
a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor

panaszt nyuUjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz, cim: 1055 Buda-
pest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, hon-
lap: www.naih.hu), vagy

lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdésaghoz fordulni, amely az iigyben soron kiviil jar
el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (alland6 lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve az Adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-
e be keresetét. A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a http://bi-
rosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Az FErintett jogorvoslatért az illetékes birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miuveletekkel Osszefiiggésben — az
adatfeldolgozo ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabdlyban vagy az Eurépai Uniod
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

*k*k
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités idopontja,
felelos

MegOrzés

A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos neve, székhe-
lye, postai cime, telefonszama, elektronikus levél-
cime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei.

A valtozasokat kove-
tden azonnal.
Titkarsagvezet6, adat-
védelmi tisztviseld.

Az eldz6 allapot tor-
lendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szer-
vezeti egységek feladatai.

A valtozasokat kove-
tOen azonnal.
Titkarsagvezeto.

Az el6z6 allapot tor-
lendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége. (telefonszama, elektronikus levélcim)

A valtozasokat kove-
tden azonnal.
Gazdasagi igazgato,
személyligyi irodave-
zetd.

Az eldz6 allapot tor-
lendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati ve-
zetd neve ¢€s az ligyfélfogadasi rend.

A valtozasokat kove-
téen azonnal
Adatvédelmi tisztvi-
seld, gazdasagi igaz-
gato.

Az el6z0 allapot tor-
lendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszeté-
tele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége.

A valtozasokat kove-
tden azonnal
Titkarsagvezet6 (ve-
z€rigazgatora, felii-
gyeldbizottsagra vo-
natkozdan)

Az el6zo allapot tor-
lendo

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitéasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miik6dd mas kozfeladatot ellatd szervek megneve-
z€se, €és 1. pontban meghatéarozott adatai.

A valtozasokat kove-
tOen azonnal

A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo szer-
vezet neve, székhelye, elérhetdsége, tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kove-
téen azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapit-
vanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefonszdma, elektronikus levélcime), alapito ok-
irata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kove-
téen azonnal

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott koltségve-
tési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt ala-
pitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miitkodési en-
gedélye

A valtozasokat kove-
tGen azonnal
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10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A véltozéasokat kove- |-----
neve, a szerkeszt0ség és kiadd neve és cime, vala- |tden azonnal
mint a fészerkesztd neve -—--

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozasokat kove- Az el6z0 éllapot 1 évig
szervének, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv | téen azonnal archivumban tartasaval
felett torvényességi ellenérzést gyakorld szerv 1. pont- Titkarsagvezeto.
ban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités idépontja, Mego6rzés
felelds

1. |A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kove- | Az el6zo allapot 1

alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonat-
kozé alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetsza-
balyoz6 eszkdzok, valamint a szervezeti és mitko-
dési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege.

toen azonnal.
Titkarsagvezeto.

¢vig archivumban tar-
tasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a Kor-
many altalanos hataskori teriileti dllamigazgatasi
szerve esetében a kozfeladatot ellato szerv feladata-
rol, tevékenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

Negyedévente.

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente.

Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben ligy-fajtanként €s eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkez0 szerv megnevezése, hatas-
kor gyakorlasanak atruhézasa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okma-
nyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi di-
jak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézé-
sét segitd Utmutatdk, az igymenetre vonatkozo6 ta-
Jékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektroni-
kus programok elérése, idépontfoglalas, az ligyti-
pusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajeé-
koztatés az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfe-
let terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kove-
téen azonnal.

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy kolt-
ségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok meg-
nevezese, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevé-
telének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények.

A valtozasokat kove-
tden azonnal.
gazdasagi igazgato

Az eldz6 allapot 1
¢vig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatba-
zisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név, for-

matum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,

A valtozasokat kove-
tGen azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

27




az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives adat-
felvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az
e torvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot
ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei.

Igazgatok, titkarsagve-
zetd, adatvédelmi tiszt-
viselO (masolatkészités
koltségei a vonatkozo
jogszabaly évenként
torténd ellendrzésével)

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente | -----
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenes- | ----
sége, illetve a koltségtérités mértéke

8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az| A valtozasokat kdve- | Az el6zd allapot 1
allampolgari kzremiikodés (véleményezés) modja, |téen azonnal. évig archivumban tar-
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, |Titkarsagvezetd tasaval
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

9. |A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyterveze- | (www.jozsefvaros.hu |Az eldz6 allapot 1

tek és kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkor- | 6nkorményzati honla- |€évig archivumban tar-
manyzat képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére | pon elérhetd) tasaval
benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatol.
10. |A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmé- | Folyamatosan. Az eldz6 allapot 1
nyek, kozlemények. A hirdetményt, kozle- | €vig archivumban tar-
ményt készit6, kiado |tdsaval
egység vezetdje a tar-
sasag honlapjan.

11. |A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan. Az el6zo allapot 1

szakmai leirasa, azok eredményei ¢és indokolasuk. | A palyazatot készitd, |évig archivumban tar-
kiado egység vezetdje | tasaval
a tarsasag honlapjan.

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alapteve- A vizsgalatrol szold | Az el6z6 allapot 1
kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések | jelentés megismerését |évig archivumban tar-
nyilvanos megallapitasai. kovetden haladéktala- |tadsaval

nul. Titkarsagvezeto,
gazdasagi igazgato.

13. | A kozérdekll adatok megismerésére iranyulo igé- | Negyedévente. Az el6z6 allapot tor-
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti Titkarsagvezetd, adat- | lendod.
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal |védelmi tisztviseld.
foglalkoz6 személy neve.

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat- | Negyedévente. Az eldz6 allapot 1

kozd, jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgy(jtés
eredményei, id6beli valtozasuk.

Titkarsagvezeto, adat-
védelmi tisztviseld,
gazdasagi igazgato.

évig archivumban tar-
tasaval.
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15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo sta- | Negyedévente. Az el6z0 allapot 1 évig
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd | Titkarsagvezet, adat- archivumban tartasaval
adatai. védelmi tisztviseld.

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente. Az el6z0 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot el- | Titkarsagvezetd, adat- farchivumban tartésa-
latd szerv az egyik szerz6do fél. védelmi tisztvisels.  val.

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1€vo kozér- | A valtozasokat kdve- | Az el6zo allapot 1
dekii adatok felhasznalasara, hasznositasara vonat- |téen azonnal. évig archivumban tar-
koz¢ altalanos szerzodési feltételek. Titkarsagvezet6, adat- |tasaval.

védelmi tisztviselo.

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és | A valtozasokat kove- |-----
egyedi kozzétételi lista. téen azonnal.

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a koz- | A valtozasokat ko- Az el6zo allapot 1
adatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerint Uj- | vetd 15 napon beliil. | évig archivumban tar-
rahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok Titkarsagvezetd, adat- |tasaval.
listaja a rendelkezésre allo formatumok megjelolé- fvédelmi tisztviseld. A
sével, valamint a kozfeladatot ellatod szerv kezelésé- [lista a www.jozsefva-
ben levé, [ros.hu oldalon érhetd
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény sze- fel.
rint Gjrahasznosithatd kézadat tipusokrol valo tajé-
koztatas, a rendelkezésre allé formatumok megjelo-
1ésével.

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok | A véltozasokat ko- Az el6z0 allapot tor-
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési | vetd 15 napon beliil.  |lendd.
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata. | Titkarsagvezetd, adat-

védelmi tisztviselo.
21. |A 19. sor szerinti kozadatok ¢€s kulturalis kozadatok | A valtozasokat ko- Az el6zo allapot tor-

Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsa-
tasaért fizetendd dijak altalanos jegyzeke, a dijsza-
mitas alapjat képezo tényezdkkel egylittesen.

vetd 15 napon beliil.
Titkarsagvezeto, adat-
védelmi tisztviseld,
gazdasagi igazgato.

lendd.

22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény sze- | A valtozasokat ko- Az el6z0 allapot tor-
rinti jogorvoslati tajékoztatas. vetd 15 napon beliill. |lendd.
Titkarsagvezeto, adat-
védelmi tisztviseld.
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a koz- | A valtozasokat ko- Az eléz6 allapot tor-
adatok jrahasznositasarol szol6 torvény szerint ko- [ vetd 15 napon beliil.  |lendd.
tott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok | Titkarsagvezetd, adat-
szerzddo feleinek megjeldlése, a kizardlagossag 1d0- | védelmi tisztviseld.
tartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése.
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok | A valtozasokat ko- Az el6z6 allapot tor-

Ujrahasznositasarol ~ sz6lo  torvény  szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositdé megallapodasok szovege

vetd 15 napon beliil.
Titkarsagvezeto, adat-
védelmi tisztviselo.

lendd.

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény sze-

rinti azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.

Az eldz6 allapot tor-

lendo.
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eszk0z, kozszolgaltatasi szerzdés vagy mas kote-
lez6 erdvel bird6 dokumentum (vagy az annak elér-
hetdségére mutatd hivatkozas), amely az ujrahasz-
nositas céljabol rendelkezésre bocsathatdé kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és ter-
jesztésével Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbol valo fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére

Titkarsagvezetd, adat-
védelmi tisztviselo,
gazdasagi igazgato.

II1. Gazdalkodasi adatok

szamara €és személyi juttatasaira vonatkozo Osszesi-
tett adatok, illetve Gsszesitve a vezetOk és vezetd
tisztségviselOk illetménye, munkabére és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkal-
mazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és mértéke
Osszesitve. A jelen adatszolgaltatas tartalmazza a
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takaréko-
sabb miikddésérol szolo 2009. évi CXXII. torvény
altal el6irt adatokat is.

Gazdasagi igazgatd

Adat Frissités idépontja, Mego6rzés
felelos
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, | A valtozasokat kove- |A kozzétételt kdvetd
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves|téen azonnal. 10 évig.
koltségvetés beszamoloja. Gazdasagi igazgato
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1ét- | Negyedévente. A kiilon jogszabaly-

ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az allam-
haztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési ta-
mogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamo-
gatas céljara, 0sszegére, tovabba a tdmogatasi prog-
ram megvalositasi helyére vonatkozo adatok, ki-
véve, ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tdimogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond.

A dontés meghozata-
lat koveto hatvanadik

napig

Az allamhdaztartas pénzeszkozei felhasznéalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdal-
kodassal 0sszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladod értékli arubeszerzésre, épitési beruha-
zasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesi-
tésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni ér-
tékll jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vo-
natkozo szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerz6dés értéke, hata-
rozott idére kotott szerz6dés esetében annak iddtar-
tama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a vé-
delmi és biztonsagi célu beszerzések adatai €s a mi-
nositett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szold
2015. ¢évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekez-
dés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredmé-
nyeként kotott szerzddések adatai  kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért kiko-

A dontés meghozata-
lat kovetd hatvanadik
napig.

Gazdasagi igazgatd

A kozzétételt kovetd 5
évig.
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tott - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott - ellen-
szolgaltatast kell érteni, ingyenes tligylet esetén a va-
gyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a maga-
sabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakon-
ként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra ko-
tott - szerzOdéseknél az érték kiszdmitasakor az el-
lenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell ala-
pul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzddo féllel kotott azonos targya szerzédések ér-
tékét egybe kell szamitani.

A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok. (palyazati kiirasok, palyazok ada-
tai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)

Negyedévente.

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem alapfeladatai el-
latasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara, fog-
lalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képvi-
seleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis €és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal el-
latott feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
Otmillié forintot meghalado kifizetések.

Negyedévente.

Az Europai Unié tdmogatasaval megvalosuld fej-
lesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések.

Negyedévente.
érintett szakmai igaz-
gatd, gazdasagi igaz-
gato

Legalabb 1  évig
archivumban tartasa-
val

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente.
vezérigazgato, miko-
dési és beszerzési iro-
davezetd

Legalabb 1 évig
archivumban tartasa-
val
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3. szamu melléklet

JGK Zrt.
kiemelt rendszer- és felhasznaléi programjai,
illetve azok mentési rendje

1. A JGK Zrt. kiemelt rendszer- és felhasznaloi programjairdél napi, heti, valamint éves
mentés késziil.

2.  Kiemelt felhasznaléi programok:
- E-iroda Integralt ligyviteli €s iratnyilvantart6 rendszer;
- PARK Parkolasi nyilvantart6 rendszer;
- PENY Parkolasi engedély nyilvantart6 rendszer;
- PENZ Parkolas-pénziigyi nyilvantart6 és elszdmolo rendszer;
- IPL Integralt Portal-alaptu Lekérdezo rendszer;
- BMKkiliens.
- sERPa Integralt Vallalatiranyitasi rendszer
- Uveg Ingatlan Nyilvantart Integralt rendszer
- Terc, épitdipari koltségvetés készitd rendszer
- Haziko tarsashazkezeld rendszer
- Gispan iratkezelési rendszer
- Gispan KVR Onkormanyzati ingatlan rendszer
- DMSOne iratkezeld rendszer
- IRMA bérleményellendrzési rendszer
- VILMA munkalap kezel6 rendszer
- WTBER bérszamfejtd és nyilvantarto rendszer

3. Rendszerprogramok:
Windows Szerverek

Linux Szerverek

Windows munkaallomasok

4. A mentési rend:
A Tarsasag Parkolasi [gazgatdsagan a szerverszobdban elhelyezett — szerzddott partner altal miikod-
tetett — NAS adattarolo eszkozre koteles menteni az alabbi eljarés szerint:

napi mentések: hétfotol — péntekig;
heti mentések: péntekenként;
éves mentések: targy év utolsé6 munkanapjat kovetd nap.

A targy év utolsdé mentésének (az éves mentés) megtorténte utdn a NAS adattarold eszkoz tiikor
merevlemeze cserélddik, egy U1 merevlemezre. A mentést tartalmazd HDD a szerverszobaban keriil
elhelyezésre.

A Térsasadg tovabbi szerverei (fajlszerverek, adatbazis szerver, valamint alkalmazas kiszolgélo)
mentései napi (nem feliilirasos) novekményes mentéssel rendelkeznek.

5. Az adatok mentése, az adathordozok biztonsaga.

5.1. A napi adatmentés a kovetkez6 modon torténik a Tarsasagnal,
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1. A napi mentés sikerességének alapfeltétele, hogy minden felhasznélo az éltala hasznalt f4j-
lokat minden esetben a szervereink valamelyikén tarolja. Amennyiben ez nem igy valosul
meg, ugy az adott fajlok épségérdl, megdrzésérdl a felhasznalo felel.

2. A Parkolési Igazgatdsagon a korabbi adatmentéseket csak az adatvédelmi tisztviseld irasbeli
utasitasara szabad torolni, altaldnosan a 14 napnal régebbi fajlok keriilhetnek torlésre, de
csak abban az esetben, ha mar 1étezik legalabb 13 frissebb adatmentés az allomanyokrol.

3. A biztonsagi masolatokat tartalmazo merevlemezt (NAS) a rendszerben az adatvédelmi tiszt-
viseld altal kijelolt helyre (szerverszoba) el kell zarni, hozzaférését szigortian korlatozni.

4. A korabbi, heti, teljes korti adatmentéseket csak az adatvédelmi tisztviseld irasbeli utasita-
sara szabad torolni, altalanosan az 1 honapnal régebbi biztonsadgi mentést tartalmazd kényv-
tarak keriilhetnek torlésre, de csak abban az esetben, ha mar 1étezik 3 frissebb adatmentés az
allomanyokrol.

5.3. Az éves adatmentés a kovetkez0 modon torténik a Tarsasagnal.
A targy év utolso teljes korii biztonsagi mentésének megtorténte utan, az adatmentés helyének kije-
161t kiils6 adattarold eszkdz szerverszoba(k)ban keriil elhelyezésre.

6.

7.

Adatvesztés, elemi kar, barmilyen, adatokat érint6é probléma esetén kovetendo eljaras.

1.) Az adatkezelé munkatars az adatok épségét, hozzaférhetetlenségét veszélyeztetd legaprobb
jelet észlelve koteles értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t.

2.) Az adatkezel6 munkatars a veszély legaprobb jelét észlelve azonnal abbahagyja a munkat,
az elmentetlen dokumentumokat elmenti és az adatvédelmi tisztviseld tovabbi utasitasdig
nem nyul sem a szamitogéphez, sem a biztonsadgi masolatokat tartalmaz6 merevlemezhez.

3.) Az adatvédelmi tisztviselé (amennyiben nem azonos a rendszergazdaval) sajat hataskorében
¢s az adatkezelé munkatars jelzésére is donthet Gigy, hogy az adatok biztonsagara nézve ve-
sz¢élyhelyzetnek értékeli a jeleket és tiineteket.

4.) Az adatvédelmi tisztviseld (amennyiben nem azonos a rendszergazdaval) haladéktalanul ér-
tesiti az Informatikai és Projektmenedzsment Irodavezetot.

5.) Az Informatikai és Projektmenedzsment Iroda kiérkezéséig az adatvédelmi tisztviseld bizto-
sitja az érintett szdmitastechnikai eszkdzok elkiilonitését (senki nem nyulhat hozza, még az
adatvédelmi tisztvisel sem).

Adatok visszatoltése, adatmentési pontok visszaallitasa

A napi és heti rendszerességgel mentett adatokat csak az adatvédelmi tisztviseld tudtéval és irdsbeli
beleegyezésével szabad visszatdlteni. Az adatok visszatoltésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
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4. szamu melléklet

Adatkezelési nyilatkozat mintak iigyfelek, egyéb kiils6s személyek iigyintézésé¢hez 16. életévét
be nem toltott gyermekek személyes adatainak a kezeléséhez

Adatkezelési
nyilatkozat (hozzajarulas) bérlé/hasznalé/ egyéb személy
(iigyfér) "
Alulirott
Neve
Sziiletési helye és ideje
Anyja neve
Allando lakhelye
Személyazonosito okmdny tipusa/szima

A természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6l6 az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016.04.27.) (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) a) pontjaban foglaltak, egyben megismert adat-
kezelési tajékoztatd hozzajarulok, hogy a(z) ................ iktatoszamu, ..................... ligyinté-
zésre vonatkozo manudlis €s/vagy elektronikus ligyintéz¢és iddtartama alatt a Jozsefvarosi Gazdal-
kodasi Kozpont Zrt. ligyintézdje szemeélyes adataimat kezelje.

Ezen beliil

a) akérelem befogadasaval 6sszefliggo,

b) a fenti szamu ligyintézés soran,

c) a fenti szamu ligyintézéshez kapcsolodo szerz6déskotés, ahhoz kapcesolodo iratok kezelése so-
ran,

d) a fenti szamu {ligyintézéshez kapcsolodo szerzodéskotéssel osszefliggd tigyvédi (jogi képvise-
161) kdzremiikddés sordn,

e) a fenti szamu tigyintézéshez kapcsolodo egyéb — a jogosult természetes személy (érintett) altal
adott irasbeli meghatalmazas alapjan folytatott — kozremiikodés soran,

f) a fenti szamu tigyintézéssel Osszefiiggd kapcsolattartas (levelezés) soran,

g) az iigyintézéshez sziikséges okmanyokbol személyes adatok rogzitése a fényképes okmany el-
lendrzése utan,

h) Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Onkormanyzaton beliil miikddd tarsszervekkel tor-
ténd kozos adatkezelés soran,

személyes adataimat, (név, sziiletési adatok, lakcimadatok, személyazonositd, egyéb okmanyok,

adatai) a személyes adatokat tartalmazo iratokat a megjeldlt szervezet iigyintézéje kezelje. !

Hozzdjdrulok/nem jdrulok hozzd', hogy részemre Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi On-
korményzat részérdl kiildott hirlevél (amennyiben az iigyfél elektronikus levelezési cimet is meg-
adott és a hirlevelet igényli) megkiildésre kertiljon.

! Megfelel6 rész alahuzando! Elektronikus ligyintézés soran hozzajarulast az arra kijeldlt helyen és modon kell jeldlni.
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Tudomasul veszem, hogy az ligyintézéssel Osszefliggden a személyazonossag igazolasara alkalmas
hatosagi igazolvany (személyi igazolvany) és a lakcimet igazold hatosagi igazolvany (lakcimkartya)
a pénzmosas ¢s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasardl szold 2017. évi
LIII. térvény 7. § (8) bekezdésében foglaltak alapjan keriilhet masolésra.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy személyes adataimnak kezelése soran a GDPR-nak
jelen tajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilonb6zo jogosultsdgokkal
¢lhetek az ligyintézes teljesen id0szakaban. A nyilatkozatot e részletes, érthetd irasbeli tajékoztatas
utan onként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavonasomig, legfeljebba ................. szamu ligyirat irattarba helyezé-
séig, az ott meghatarozott megorzési, selejtezési ideig, vagy a személyes adat kezelése jogalapjanak,
az adott pontokban kiilon-kiilon meghatarozott céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodo
kotelezettség teljesitésének megsziinéséig érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli €s szobeli tajékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat kett6 (2), egymassal teljesen megegyezd, kettd lapbol
(oldalbol) 4ll6 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil dtadasra, 1
eredeti példany a .............. szamu ligyiratban keriil elhelyezésre.

Budapest, 20.........ccooiiiiiiii

a nyilatkozatot tevé olvashato
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Adatkezelési tajékoztato
a JGK Zrt. tevékenységéhez kotodo személyes adatok GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti
személyes adatok kezeléséhez
a GDPR alabbiakban hivatkozott rendelkezései alapjan

Az adatkezel6 megnevezése:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszama: 06-1-333-4146

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel6)

Az adatkezelés célja: a Adatkezelohoz érkezett, az érintett személyes adatokkezeléséhez valo
kérelmének, beadvanydnak érintetti jogaval kapcsolatos kérelmének elbiralasa és teljesitése, az
¢érintettel valo kapcsolattartas, az érintett azonositasa, az Adatkezeld részére benyujtott kérelemmel
kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban dontés, az érintetti jogok
érvényesithetdsége.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul figyelemmel a GDPR
12. cikkére.

Az adatkezelés idotartama: hozzajarulas visszavonasaig, a jogalap megsziinéséig, cél megvalosu-
lasaig vagy a vonatkozo ligyintézés befejezéséig.

A kezelt személyes adatok forrasa, az adatok kore, fiiggetleniil attol, hogy azokat az érintettél,
vagy mas forrasbdl gyiijtotték.

Az érintett altal az adatkezeld részére rendelkezésre bocsatott, adatok, illetve a konkrét adatkezelési
nyilatkozatban felsoroltak szerint, a mas forrasbdl szarmazo6 adatok az adatszolgaltatas tartalma sze-
rint.

A személyes adatok cimzettje, kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) ada-
tok tovabbitasa, harmadik személy részére torténd kozlése az adatkezeldre vonatkozo jogi kotele-
zettség teljesitése, egyéb adatkezelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tajékoztatasan
alapul6 onkéntes hozzdjaruldsa alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevé-
telével. Amennyiben az érintett kérelme iigyében Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvarosi On-
kormanyzat Képviseld-testiilete vagy annak illetékes bizottsdga dont tigy az adatok e szervezetekhez
kertilnek tovabbitasra, ahol sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogsza-
balytar Zart Informatikai rendszerén keresztiil Budapest Févaros Kormanyhivataldhoz torvényes-
ségi ellendrzés lefolytatasa céljabol.

Az adatkezelés modja: papir alapon és/vagy elektronikusan.

Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.
Automatizalt dontéshozatal és profil alkotas az adatkezelés soran nem torténik.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kézérdekii adatok/tevékenységre, mitkodésre vo-
natkoz6 adatok meniipont alatt érhet6 el pdf formatumban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti adatkezeléshez, érintetti jogok gyakorlasahoz kap-
csolodo hozzajarulasi nyilatkozatot, egyedi adatkezelési tajékoztatot az Adatkezeld ligyintézoje ké-
sziti el és bocsatja az érintett rendelkezésre.

Az adatvédelmi tisztviseld, informacios jogokkal foglalkozo személy neve és elérhetosége:
Németh Zoltan

telefonszdma: 06302128807

e-mail cime: nemethz@)jgk.hu
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A tajékoztatoban eléfordulo, a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni miiszaki
¢s szervezési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy¢b szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy muveletek Gsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetoveé tétel Uitjan, 6sszehangolas vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek dsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelével kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az ligyfél, a panaszos, a kozérdekli bejelentd, a kdzérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”’) vonatkozé bar-
mely informacio; azonosithatd az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
Hataridé

Az Adatkezeld az érintett jogai gyakorlasara irdnyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott
legfeljebb egy honapon beliil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hatariddbe nem szamit bele.
Az Adatkezel? sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt
a hatariddt tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezeld
a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az €rintettet.

Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok, és azok érvényesitése:

Az érintett hozzaférési joga:

Az ¢érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken
keresztiil az Adatkezel6tol tajékoztatdst kérjen arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy

» az Adatkezel6

* milyen személyes adatait;

« milyen jogalapon;

* milyen adatkezelési cél miatt;

* mennyi ideig

kezeli; tovabba, hogy
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» az Adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
* milyen forrdsbdl szairmaznak a személyes adatai;
* az Adatkezel0 alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.
Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyulo
kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszerli mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése ¢és az érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezeld koteles meggy6zddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy
személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés,
illetve azokrol masolat kiadasa is az érintett személyének azonositdsahoz kotott.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetéségeken keresztiil kér-
heti, hogy az Adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt ér-
demlden igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, az Adatkezeld a kérést legfeljebb egy hona-
pon beliil teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozdsahoz) valo jog

Az ¢érintett személy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil
kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (az adatkezelés korlatozott
jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval)
amennyiben vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az Adatkezelé arra az
id6tartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellen6rzi a személyes adatok pontossagat).

Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat.

Az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy az érintett
tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig meg-
allapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil sajat
helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az
Adatkezeld a személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt céllal Gsszefliggésben
nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben az Adatkezel6 kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A torléshez valo jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a torléshez valo joga-
val, ha az Adatkezel6re ruhazott kozérdeki feladatok gyakorlasa keretében végzett, vagy az Adat-
kezeld kozérdekl feladatainak végrehajtasdhoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adandé iratok
vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritdsanak sérelme nélkiil nem valosithaté meg, ezért
a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

Panasztételi jog
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A Panaszt tv. alapjan az érintettet megilletd jogok: Szdban, személyesen tett bejelentés esetén a
bejelentdt nyilatkoztatni kell, hogy kéri-e személyes adatainak zartan torténd kezelését (a tovabbi-
akban: zart adatkezelés). Irasban tett bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélel-
mezni kell. Zart adatkezelés esetén, iratbetekintési jog a bejelentd személyes adatainak felismerhe-
tetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe és a részére kiildott tajékoztata-
sokba tekinthet be. Az érintettet (bejelent6t) — a Panasz tv.-ben foglalt esetek kivételével — nem
érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt. Az érintett irdsban terjesztheti be kérelmét az adatkezel
részére

Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett 0igy itéli meg, hogy az Adatkezeld a személyes adatainak kezelése soran megsértette
a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor

panaszt nyuUjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésaghoz, cim: 1055 Buda-
pest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, hon-
lap: www.naih.hu), vagy

lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdésaghoz fordulni, amely az iigyben soron kiviil jar
el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4llandd lakcim) vagy a tartdozkodési
helye (ideiglenes lakcim), illetve az Adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-
e be keresetét. A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a http://bi-
rosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Az FErintett jogorvoslatért az illetékes birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel Osszefiiggésben — az
adatfeldolgozo ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabdlyban vagy az Eurépai Uniod
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdsok megsértésével kezeli.

*k*k
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Adatkezelési
nyilatkozat (hozzajarulas) biiniigyi személyes adatra vonatkozéan

Alulirott

Neve

Stziiletési helye és ideje

Anyja neve

Allandé lakhelye

Személyazonosito okmany tipusa/szama

A természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6lo az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016.04.27.) (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.) a 10 cikkben foglaltak, egyben meg-
ismert szabalyok alapjan hozzajarulok, hogy a(z) ................ iktatoszamu, ..................... igy-
intézésre vonatkoz6 manualis és/vagy elektronikus iigyintézés iddtartama alatt, a J6zsefvarosi Gaz-
dalkodasi Kozpont Zrt. ligyintézdje alabbiakban meghatarozott biliniigyi személyes adataimat ke-
zelje.

Ezen beliil a buniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany felhasznalasa soran, a
blinligyi személyes (kiilonleges) adatokat tartalmaz6 iratokat a megjelolt szervezet ligyintézdje ke-
zelje.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy biinligyi személyes adataimnak kezelése soran jelen
nyilatkozattajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilonb6zd jogosultsa-
gokkal ¢élhetek az ligyintézés teljesen iddszakdban. A nyilatkozatot e részletes, érthetd irasbeli tajé-
koztatds utan 6nként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavonasomig, legfeljebba ................. szamu ligyirat irattarba helyezé-
séig, az ott meghatarozott megdrzesi, selejtezesi ideig, vagy a bliniigyi személyes adat kezelése jog-
alapjanak, céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodo kotelezettség teljesitésének megszii-
néséig érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli €s szobeli tajékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat kettd (2), egymassal teljesen megegyez0, kettd lapbol
(oldalbol) 4ll6 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek kertil atadasra, 1
eredeti példany a .............. szamu ligyiratban kertiil elhelyezésre.

Budapest, 20..........ooiiiiii

a nyilatkozatot tevd olvashato
alairasa
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Adatkezelési tajékoztato
a JGK Zrt. tevékenységéhez kotodé a GDPR 10. cikk szerinti biiniigyi személyes adatok GDPR 6.
cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti kezeléséhez
a GDPR alabbiakban hivatkozott rendelkezései alapjan

Az adatkezel6 megnevezése:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszama: 06-1-333-4146

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel6)

Az adatkezelés célja: a Adatkezelohoz érkezett, az érintett személyes adatokkezeléséhez valo
kérelmének, beadvanydnak érintetti jogaval kapcsolatos kérelmének elbiralasa és teljesitése, az
¢érintettel valo kapcsolattartas, az érintett azonositasa, az Adatkezeld részére benyujtott kérelemmel
kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban dontés, az érintetti jogok
érvényesithetdsége.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul figyelemmel a GDPR
12. cikkére.

Az adatkezelés idotartama: hozzajarulas visszavonasaig, a jogalap megsziinéséig, cél megvalosu-
lasaig vagy a vonatkozo ligyintézés befejezéséig.

A kezelt személyes adatok forrasa, az adatok kore, fiiggetleniil attol, hogy azokat az érintettél,
vagy mas forrasbdl gyiijtotték.

Az érintett altal az adatkezeld részére rendelkezésre bocsatott, adatok, illetve a konkrét adatkezelési
nyilatkozatban felsoroltak szerint, a mas forrasbdl szarmazo6 adatok az adatszolgaltatas tartalma sze-
rint.

A személyes adatok cimzettje, kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) ada-
tok tovabbitasa, harmadik személy részére torténd kozlése az adatkezeldre vonatkozo jogi kotele-
zettség teljesitése, egyéb adatkezelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tajékoztatasan
alapul6 onkéntes hozzdjaruldsa alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevé-
telével. Amennyiben az érintett kérelme iigyében Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvarosi On-
kormanyzat Képviseld-testiilete vagy annak illetékes bizottsdga dont Gigy az adatok e szervezetekhez
kertilnek tovabbitasra, ahol sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogsza-
balytar Zart Informatikai rendszerén keresztiil Budapest Févaros Kormanyhivataldhoz torvényes-
ségi ellendrzés lefolytatasa céljabol.

Az adatkezelés modja: papir alapon és/vagy elektronikusan.

Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.
Automatizalt dontéshozatal és profil alkotas az adatkezelés soran nem torténik.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kézérdekii adatok/tevékenységre, mitkodésre vo-
natkoz6 adatok meniipont alatt érhet6 el pdf formatumban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti adatkezeléshez, érintetti jogok gyakorlasahoz kap-
csolodo hozzajarulasi nyilatkozatot, egyedi adatkezelési tajékoztatot az Adatkezeld ligyintézoje ké-
sziti el és bocsatja az érintett rendelkezésre.

Az adatvédelmi tisztviseld, informacios jogokkal foglalkozo személy neve és elérhetosége:
Németh Zoltan

telefonszdma: 06302128807

e-mail cime: nemethz@)jgk.hu
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A tajékoztatoban eléfordulo, a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni miiszaki
¢s szervezési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy¢b szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy muveletek Gsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetoveé tétel Uitjan, 6sszehangolas vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek dsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelével kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az ligyfél, a panaszos, a kozérdekli bejelentd, a kdzérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”’) vonatkozé bar-
mely informacio; azonosithatd az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy a
blintetdeljarassal 0sszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felde-
ritésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Hatarido

Az Adatkezeld az érintett jogai gyakorlasdra iranyuld kérelmét az annak beérkezésétol szamitott
legfeljebb egy honapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele.
Az Adatkezeld sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt
a hataridét tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarél az Adatkezeld
a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok, és azok érvényesitése:

Az érintett hozzadféreési joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken
keresztiil az Adatkezel6tdl tdjékoztatast kérjen arra vonatkozodan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy

* az Adatkezeld

* milyen személyes adatait;

» milyen jogalapon;

* milyen adatkezelési cél miatt;
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* mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy
» az Adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
* milyen forrdsbol szarmaznak a személyes adatai;
* az Adatkezel0 alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.
Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyulo
kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszeri mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az ¢érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezeld koteles meggy06zddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy
személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés,
illetve azokrol masolat kiadasa is az érintett személyének azonositdsahoz kotott.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil kér-
heti, hogy az Adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt ér-
demlden igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, az Adatkezeld a kérést legfeljebb egy hona-
pon beliil teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozdsahoz) valo jog

Az ¢érintett személy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil
kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (az adatkezelés korlatozott
jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval)
amennyiben vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az Adatkezelé arra az
id6tartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellen6rzi a személyes adatok pontossagat).

Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat.

Az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy az érintett
tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig meg-
allapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil sajat
helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az
Adatkezeld a személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt céllal Gsszefliggésben
nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben az Adatkezel6 kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A torléshez valo jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a torléshez valo joga-
val, ha az Adatkezel6re ruhazott kozérdeki feladatok gyakorlasa keretében végzett, vagy az Adat-
kezeld kozérdekl feladatainak végrehajtasdhoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adandé iratok
vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritdsanak sérelme nélkiil nem valosithaté meg, ezért
a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

43



Panasztételi jog

A Panaszt tv. alapjan az érintettet megilletd jogok: Szdban, személyesen tett bejelentés esetén a
bejelentdt nyilatkoztatni kell, hogy kéri-e személyes adatainak zartan torténd kezelését (a tovabbi-
akban: zart adatkezelés). frasban tett bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélel-
mezni kell. Zart adatkezelés esetén, iratbetekintési jog a bejelentd személyes adatainak felismerhe-
tetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe és a részére kiildott tajékoztata-
sokba tekinthet be. Az érintettet (bejelent6t) — a Panasz tv.-ben foglalt esetek kivételével — nem
¢rheti hatrany a bejelentés megtétele miatt. Az €rintett irasban terjesztheti be kérelmét az adatkezeld
részére

Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Adatkezel6 a személyes adatainak kezelése soran megsértette
a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor

panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz, cim: 1055 Buda-
pest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, hon-
lap: www.naih.hu), vagy

lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az ligyben soron kiviil jar
el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4llandd lakcim) vagy a tartdzkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve az Adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-
¢ be keresetét. A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a http://bi-
rosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Az FErintett jogorvoslatért az illetékes birosaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel Osszefiiggésben — az
adatfeldolgozo ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Uniod
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

**k*

44



Adatkezelési
nyilatkozat (hozzajarulas) kiillonleges adatra vonatkozéan

Alulirott

Neve

Stziiletési helye és ideje

Anyja neve

Allandé lakhelye

Személyazonosito okmany tipusa/szama

A természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6lo6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016.04.27.) (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.), a 9. cikk (2) bekezdés a.) pontjaban
foglaltak, egyben megismert szabalyok alapjan hozzdjarulok, hogy a(z) ................ iktatészam,
..................... ligyintézésre vonatkozd manudlis és/vagy elektronikus ligyintézés iddtartama
alatt, a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. ligyintézdje alabbiakban meghatarozott kiilonleges
adataimat kezelje.

Meghatarozott kiilonleges adat: .............ocooiiiiiiiiiiiii

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy kiilonleges adataimnak kezelése soran a GDPR-nak
jelen tdjékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiillonboz6 jogosultsagokkal
¢lhetek az ligyintézés teljesen idoszakaban. A nyilatkozatot e részletes, érthetd irdsbeli tdjékoztatas
utan 6nként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavondsomig, legfeljebba ................. szamu ligyirat irattarba helyezé-
séig, az ott meghatarozott megdrzési, selejtezési ideig, vagy a kiilonleges adat kezelése jogalapjanak,
céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodo kotelezettség teljesitésének megsziinéséig ér-
vényes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli €s szobeli tajékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat kettd (2), egymassal teljesen megegyez0, kettd lapbol
(oldalbol) 4ll6 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek kertil atadasra, 1
eredeti példany a .............. szamu ligyiratban kertiil elhelyezésre.

Budapest, 20..........ooiiiiii

a nyilatkozatot tevd olvashato
alairasa
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Adatkezelési tajékoztato
a JGK Zrt. tevékenységéhez kotodé a GDPR 9. cikkszerinti kiilonleges adatok GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a.) pontja szerinti kezeléséhez
a GDPR alabbiakban hivatkozott rendelkezései alapjan

Az adatkezeld megnevezése:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszdma: 06-1-333-4146

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel0 (a tovabbiakban: Adatkezelo)

Az adatkezelés célja: a Adatkezelohoz érkezett, az érintett személyes adatokkezeléséhez vald
kérelmének, beadvanyanak érintetti jogaval kapcsolatos kérelmének elbirdlasa ¢és teljesitése, az
érintettel vald kapcsolattartas, az érintett azonositasa, az Adatkezeld részére benyujtott kérelemmel
kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban dontés, az érintetti jogok
érvényesithetdsége.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul figyelemmel a GDPR
12. cikkére.

Az adatkezelés idétartama: hozzéjarulas visszavonasaig, a jogalap megsziinéséig, cél megvalosu-
lasaig vagy a vonatkozo iligyintézés befejezéséig.

A Kezelt személyes adatok forrasa, az adatok kore, fiiggetleniil attol, hogy azokat az érintettol,
vagy mas forrasbdl gyiijtotték.

Az érintett altal az adatkezel6 részére rendelkezésre bocsatott, adatok, illetve a konkrét adatkezelési
nyilatkozatban felsoroltak szerint, a mas forrasbol szarmaz6 adatok az adatszolgaltatas tartalma sze-
rint.

A személyes adatok cimzettje, kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) ada-
tok tovabbitasa, harmadik személy részére torténd kozlése az adatkezeldre vonatkozo jogi kotele-
zettség teljesitése, egyéb adatkezelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tajékoztatasan
alapul6 onkéntes hozzajarulasa alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevé-
telével. Amennyiben az érintett kérelme {igyében Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi On-
kormanyzat Képviseld-testiilete vagy annak illetékes bizottsdga dont ugy az adatok e szervezetekhez
keriilnek tovabbitasra, ahol sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogsza-
balytar Zart Informatikai rendszerén keresztiil Budapest Févaros Kormanyhivataldhoz torvényes-
ségi ellendrzés lefolytatasa céljabol.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.

Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozo6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.
Automatizalt dontéshozatal és profil alkotas az adatkezelés soran nem torténik.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kozérdekii adatok/tevékenységre, mitkodésre vo-
natkozo6 adatok meniipont alatt érhet6 el pdf formatumban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti adatkezeléshez, €rintetti jogok gyakorlasahoz kap-
csolodo hozzajarulasi nyilatkozatot, egyedi adatkezelési tajékoztatot az Adatkezeld ligyintézdje ké-
sziti el €s bocsatja az érintett rendelkezésre.

Az adatvédelmi tisztviseld, informacios jogokkal foglalkozo személy neve és elérhetosége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@jgk.hu

A tajékoztatoban eléfordulo, a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo fogalmak:
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Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa €s megsemmisitése elleni miiszaki
¢s szervezeési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezeldk kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és mdodszerek Gsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelével kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az iligyfél, a panaszos, a kozérdekii bejelentd, a kozérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo bar-
mely informacid; azonosithato az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilénosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemzo ismeret, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meg-
gy0zbddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, és a természetes
személyek szexualis életére, vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
Hatarido

Az Adatkezeld az érintett jogai gyakorlasdra iranyuld kérelmét az annak beérkezésétol szamitott
legfeljebb egy honapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele.
Az Adatkezeld sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt
a hataridét tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarél az Adatkezeld
a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok, és azok érvényesitése:

Az érintett hozzadféreési joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken
keresztiil az Adatkezel6tdl tdjékoztatast kérjen arra vonatkozodan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy

* az Adatkezeld

* milyen személyes adatait;

» milyen jogalapon;

* milyen adatkezelési cél miatt;
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* mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy
» az Adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.
* milyen forrdsbol szarmaznak a személyes adatai;
* az Adatkezel0 alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.
Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyulo
kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszeri mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az ¢érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezeld koteles meggy06zddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy
személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés,
illetve azokrol masolat kiadasa is az érintett személyének azonositdsahoz kotott.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil kér-
heti, hogy az Adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt ér-
demlden igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, az Adatkezeld a kérést legfeljebb egy hona-
pon beliil teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozdsahoz) valo jog

Az ¢érintett személy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil
kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (az adatkezelés korlatozott
jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval)
amennyiben vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az Adatkezelé arra az
id6tartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellen6rzi a személyes adatok pontossagat).

Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

Az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett
tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig meg-
allapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil sajat
helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az
Adatkezeld a személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt céllal Gsszefliggésben
nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben az Adatkezel6 kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A torléshez valo jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a torléshez valo joga-
val, ha az Adatkezel6re ruhazott kozérdeki feladatok gyakorlasa keretében végzett, vagy az Adat-
kezeld kozérdekl feladatainak végrehajtasdhoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adandé iratok
vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritdsanak sérelme nélkiil nem valosithaté meg, ezért
a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.
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Panasztételi jog

A Panaszt tv. alapjan az érintettet megilletd jogok: Szdban, személyesen tett bejelentés esetén a
bejelentdt nyilatkoztatni kell, hogy kéri-e személyes adatainak zartan torténd kezelését (a tovabbi-
akban: zart adatkezelés). frasban tett bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélel-
mezni kell. Zart adatkezelés esetén, iratbetekintési jog a bejelentd személyes adatainak felismerhe-
tetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe és a részére kiildott tajékoztata-
sokba tekinthet be. Az érintettet (bejelent6t) — a Panasz tv.-ben foglalt esetek kivételével — nem
¢rheti hatrany a bejelentés megtétele miatt. Az €rintett irasban terjesztheti be kérelmét az adatkezeld
részére

Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Adatkezel6 a személyes adatainak kezelése soran megsértette
a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor

panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz, cim: 1055 Buda-
pest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, hon-
lap: www.naih.hu), vagy

lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az ligyben soron kiviil jar
el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4llandd lakcim) vagy a tartdzkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve az Adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-
¢ be keresetét. A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a http://bi-
rosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Az FErintett jogorvoslatért az illetékes birosaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel Osszefiiggésben — az
adatfeldolgozo ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Uniod
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

**k*
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16. életévét be nem toltott GYERMEKEK

SZEMELYES ADATAINAK KEZELESEHEZ ADATKERO LAP

Amennyiben a személyes adatok kezelésének jogalapja hozzéajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont), a kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal 0sszefiiggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16. életévét be-
toltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén a gyermekek személyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiléi feliigyeletet
gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte (GDPR 8. cikk (1) bekezdés).

Egyes rendezvényeken gyermekekrdl rogzitett bizonyos adatok személyes adatnak mindsiilnek,
ezért kezeléslikhoz sziikséges az adatalany, illetve torvényes képviseldjének felhatalmazasa

» 14 ¢év alatti gyermek esetében a sziiloi feliigyeletet gyakorlo,
» 14-16 év kozott a sziiloi feliigyeletet gyakorld és a gyermek kdzosen,
» 16 ¢év folott pedig mar kizardlag a gyermek jogosult a hozzajarulds megadasara.

Kiilonéld vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziilé adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki
a sziloi feligyeleti jogok gyakorlasara jogosult, a tarsasagnak azonban nem feladata, hogy ezt a
kérdést mélységében vizsgélja, el kell fogadnia az errdl sz616 sziiloi tajékoztatast azzal, hogy vita
esetén az ellentmondast az erre jogosult hatésagnak (gyamhatosag, birosag) kell megoldania.

A Ptk. 2:48. §-a [A képmashoz és a hangfelvételhez valo jog] igy rendelkezik:

(1) Képmas vagy hangfelvétel elkészitésé¢hez €s felhasznalasahoz az érintett személy hozzajarulasa
sziikséges.

(2) Nincs sziikség az érintett hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel fel-
hasznélasahoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrdl késziilt felvétel esetén.

Tarsasagunk fénykép-és hangfelvételeket csak a tarsasag honlapjan, az érintett telephely falijsag-
jén, és esetlegesen a fenntartonak készitett beszamoldban tesz kozzé. A gyermekekrdl készitett kép-
¢s hangtelvételek kezelésének célja, az adott feladatellatasi tevékenység/rendezvény/program doku-
mentélasa, megorokitése.

o ] ADATKERO LAP o
HOZZAJARULASON ALAPULO SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ
(16 éven aluli érintett esetén)

AZ ERINTETT ADATAI (16 EVEN ALULI SZE- | AZ ERIN’[:ETT FELETT SZU-
MELY) LOI FELUGYELETET GYA-
(hédrom adat szlikséges minimum egy személy azonositasa- | KORLO SZEMELY ADATAI

hoz)

Neév
Anyja neve

Sziiletési hely, idépont

Lakcim

Telefonszam

E-mail cim
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Egyéb (kezelt) személyes
adatok

az érintett fényképére, a rola
készitett mozgoképre vonat-
kozo adat

a sziil6i feliigyelet bizonyitasara
alkalmas okirat, ,,szébeli tajékoz-
tatds” megjegyzés, stb.

A GAZDASAGI TARSASAG ADATAI

Az adatkezeld neve, cime
(postai cim is)

Jozsetvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt.

Az adatkezel6 képviseldje | vezérigazgatod
(név, elérhetdség)
Az adatkezel6 honlapja www.jgk.hu

Az adatkezelés jogalapja

hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont) illetve 8. cikk

(1) bekezdés

Az adatkezelés célja

Az ellatast igénybe vevo
gyermekekrol készitett kép-
¢s hangfelvételek kezelésé-
nek célja az adott feladatel-
latasi tevékenység/rendez-
vény/program dokumenté-
lasa, megorokitése.

sziléi  feliigyelet mindségben
adott hozzajarulas kezelése

A személyes adatok cim-
zettje(i)

Személyes adatokat a tarsasag a torvényes képviseld részletes
tajékoztatasaval - abban az esetben, ha az érintettet ez a tovabbi-
akban sem veszélyeztetheti - a feladatanak ellatasa céljabol és a
tarsasag fenntartoja részére a tevékenységrol szold beszamoloja

keretében tovabbithat.

Adatfeldolgozd igénybevé-
tele (név, cim)

A személyes adatok tarola-
sénak idOtartama

Az adatkezelési hozzdjaru-
las visszavonasaig, de leg-
feljebb az ellatast igénybe
vevO ellatasanak iddtarta-
maig (ellatas kezdetétdl an-
nak befejezéséig)

Tovabbi informacid

Onnek joga van az adatkezelési hozzajarulasat barmely idépontban visszavonni. A visszavonas nem
érinti — a hozzajarulas visszavondsa eldtt — végrehajtott adatkezelés jogszerliségét. A visszavonast

On postai vagy elektronikus titon is kezdeményezheti a igazgatosag@jgk.hu e-mail cimen.
Az érintett jogait egyebekben az adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.
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Kijelentem, hogy az altalam fentiekben megadott gyermekemre vonatkozo személyes adatok
és a sajat személyes adataim a valosagnak megfelelnek és a jelen dokumentumban megjelolt
célu és idotartamu adatkezeléséhez onkéntesen, minden Kkiilsé befolyas nélkiil — a sziikséges
tajékoztatas megismerését kovetéen — jarulok hozza:

Budapest 20. .................... ho..........

az ¢rintett felett sziiléi feliigyeletet gyakorld
személy aldirasa

Kijelentem, hogy az altalam fentiekben megadott személyes adatok a valosagnak megfelelnek
és a jelen dokumentumban megjelolt célu és idétartamu adatkezeléséhez onkéntesen, minden
kiils6 befolyas nélkiil — a sziikséges tajékoztatas megismerését kovetoen — jarulok hozza:

(14-16 év kozotti gyermek alairasa)

Késziil 2 vagy 3 példanyban:
1. sz pld. sziil8i feliigyeleti jogot gyakorld személy
2. sz.pld. Gazdasagi tarsasag
3. sz.pld. (14-16 év kozotti) gyermek
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5. szamu melléklet

Adatkezelési nyilatkozat mintak munkavallalok, megbizasi szerzédéssel, egyéb foglalkozta-
tasi jogviszonyban allok, munkakori palyazatok iigyintézéséhez.

Adatkezelési nyilatkozat

Alulirott,
Munkavallalo neve

Sziiletési helye és ideje
Anyja neve

Allando lakhelye
Beosztasa

Szervezeti egység

A természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen
adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6lo az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016.04.27.) (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.) pontjaban foglaltak, egyben megis-
mert szabalyok alapjan hozzajarulok, hogy a(z) munkaviszonyom iddtartama alatt, (személyzeti
munkaval, bérszamfejtéssel, egyéb kotelezoen teljesitendd pénziigyi ligyintézéssel, a munkavégzés-
sel, annak sziikségszerli ellendrzésével) dsszefiiggésben, munkaltatom megbizasabdl eljard személy
személyes, kiilonleges, biiniigyi személyes adataimat kezelje. (megfeleld rész alahvizando)

Ezen beliil

a) a személyi anyagomat: Onéletrajz, munkaszerz6dés és annak modositasa, tajékoztato,
munkakori leirds, személyazonositod igazolvany masolasa fénykép és alairas nélkiil, a lak-
cimet igazolo6 hatdsagi igazolvany lakohelyet tartalmaz6 oldalat, a vezetdi engedély méaso-
lasa fénykép és aldiras nélkiil, egészségbiztositasi kartya, adéazonosito jelet tartalmazo
igazolvany, a munkaviszonyt megsziintetd irat, és a munkaltatoi igazolds masolata kdrébe
tartozo iratokat;

b) a munkaviszonnyal 9sszefliggd egyéb adatokat, iratokat;

€) a munkaviszonnyal Osszefiiggd mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratokat; (iskolai vég-
zettséget igazolo bizonyitvanyok, tanusitvanyok)

d) asajat kérelmemre kiallitott vagy a munkaltatonak 6nként atadott adatokat tartalmazo6 ira-
tokat,

e) olyan munkakdrben, ahol az indokolja a munkaltaté altal tizemeltetett honlapon a nevem
kozzétételével, kezelje.

f) meghatarozott kiilonleges adatot: ................oooviiiiiiiiiiiiin,

g) blniigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany felhasznalasa soran, a blin-
uigyi személyes (kiilonleges) adatokat tartalmaz6 iratokat

h) megbizasi szerz6désben, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban az allaspalyazati
anyagom elbirdlasaval Gsszefliggésben rogzitett, az intézmény megbizasabdl eljard sze-
mély személyes adataimat kezelje.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy személyes adataimnak kezelése soran jelen nyilatkozat
tajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilonbozd jogosultsagokkal €l-
hetek az iigyintézés teljesen id0szakaban. A nyilatkozatot e részletes, érthetd irasbeli tajékoztatas
utan onként tettem.
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A nyilatkozat irasbeli visszavonasomig, legfeljebb a személyzeti anyagom irattarba helyezéséig, az
ott meghatarozott megdrzési, selejtezési ideig, vagy a bilinligyi személyes adat kezelése jogalapja-
nak, céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodo kotelezettség teljesitésének megsziinéséig
érvenyes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irdsbeli és szobeli tajékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat kettd (2), egymassal teljesen megegyezo, kettd lapbol
(oldalbol) all6 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil atadasra, 1
eredeti példany a személyzeti anyagban kertil elhelyezésre.

Budapest, 20.........cooiiiiii

a munkavallalo olvashato alairasa
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Adatkezelési tajékoztato
a JGK Zrt. tevékenységéhez kitodéo munkavallalok, megbizasi szerzodéssel, egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyban allok, munkakori palyazatok iigyintézéséhez a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a.) pontja szerinti személyes adatok kezeléséhez, figyelemmel a 9. cikkben és a 10. cikkben
foglaltakra
a GDPR alabbiakban hivatkozott rendelkezései alapjan

Az adatkezeld megnevezése:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszdma: 06-1-333-4146

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezelo (a tovabbiakban: Adatkezeld)

Az adatkezelés célja: a Adatkezelohoz érkezett, az érintett személyes adatokkezeléséhez vald
kérelmének, beadvanyanak érintetti jogaval kapcsolatos kérelmének elbirdlasa ¢és teljesitése, az
érintettel vald kapcsolattartas, az érintett azonositasa, az Adatkezeld részére benyujtott kérelemmel
kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban dontés, az érintetti jogok
érvényesithetdsége.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul figyelemmel a GDPR
12. cikkére.

Az adatkezelés idétartama: hozzéjarulas visszavonasaig, a jogalap megsziinéséig, cél megvalosu-
lasaig vagy a vonatkozo iligyintézés befejezéséig.

A Kezelt személyes adatok forrasa, az adatok kore, fiiggetleniil attol, hogy azokat az érintettol,
vagy mas forrasbol gyiijtotték.

Az érintett altal az adatkezel6 részére rendelkezésre bocsatott, adatok, illetve a konkrét adatkezelési
nyilatkozatban felsoroltak szerint, a mas forrasbol szarmazo6 adatok az adatszolgaltatas tartalma sze-
rint.

A személyes adatok cimzettje, kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) ada-
tok tovabbitasa, harmadik személy részére torténd kozlése az adatkezeldre vonatkozo jogi kotele-
zettség teljesitése, egyéb adatkezelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tdjékoztatdsan
alapulo onkéntes hozzéjarulasa alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevé-
telével. Amennyiben az érintett kérelme {igyében Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi On-
kormanyzat Képviseld-testiilete vagy annak illetékes bizottsdga dont ugy az adatok e szervezetekhez
keriilnek tovabbitasra, ahol sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogsza-
balytar Zart Informatikai rendszerén keresztiil Budapest Févaros Kormanyhivataldhoz torvényes-
ségi ellendrzés lefolytatasa céljabol.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.

Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozo6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.
Automatizalt dontéshozatal és profil alkotas az adatkezelés soran nem torténik.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kozérdekii adatok/tevékenységre, mitkodésre vo-
natkozo6 adatok meniipont alatt érhet6 el pdf formatumban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti adatkezeléshez, érintetti jogok gyakorlasahoz kap-
csolodo hozzajarulasi nyilatkozatot, egyedi adatkezelési tajékoztatot az Adatkezeld tigyintézdje ké-
sziti el €s bocsatja az érintett rendelkezésre.

Az adatvédelmi tisztviseld, informacios jogokkal foglalkozo személy neve és elérhetosége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@)jgk.hu
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A tajékoztatoban eléfordulod, a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa €s megsemmisitése elleni miiszaki
¢s szervezeési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas vagy 6sszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezeldk kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és modszerek Gsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelével kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az iligyfél, a panaszos, a kozérdekii bejelentd, a kozérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo bar-
mely informacid; azonosithato az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilénosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemzo ismeret, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Biiniigyi személyes adat: a blintetdeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel vagy a
blintetoeljarassal dsszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felde-
ritésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat;

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes sze-
mélyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, és a
természetes személyek szexudlis €letére, vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozo személyes ada-
tok.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Hatarido

Az Adatkezeld az érintett jogai gyakorlasara irdnyul6 kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott
legfeljebb egy honapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele.
Az Adatkezeld sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt
a hataridét tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarél az Adatkezeld
a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok, és azok érvényesitése:
Az érintett hozzdféreési joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken
keresztiil az Adatkezel6tdl tdjékoztatast kérjen arra vonatkozodan, hogy személyes adatainak
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kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy
» az Adatkezel6
* milyen személyes adatait;
» milyen jogalapon;
* milyen adatkezelési cél miatt;
* mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy
+ az Adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.
* milyen forrdsbdl szarmaznak a személyes adatai;
* az Adatkezel0 alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.
Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyulo
kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszerli mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezeld koteles meggy6zddni az érintett €s a hozzaférési jogaval élni kivand személy
személyazonossaganak egyez¢ésérol, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés,
illetve azokrol masolat kiadasa is az érintett személyének azonositdsahoz kotott.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil kér-
heti, hogy az Adatkezeld6 modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt ér-
demlden igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, az Adatkezeld a kérést legfeljebb egy hona-
pon beliil teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozdsdhoz) valo jog

Az ¢érintett személy az Adatkezel6 megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil
kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (az adatkezelés korlatozott
jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval)
amennyiben vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az Adatkezeld arra az
id6tartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok pontossagat).

Az adatkezelés jogellenes, és az ¢érintett ellenzi az adatok torlését, €s ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozésat.

Az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy az érintett
tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig meg-
allapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett személy az Adatkezeld megnevezése részben megadott elérhetdségeken keresztiil sajat
helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az
Adatkezeld a személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt céllal Gsszefliggésben
nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben az Adatkezeld kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A torléshez valo jog
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A tdjékoztatdoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a torléshez valo joga-
val, ha az Adatkezel6re ruhazott kézérdekii feladatok gyakorlasa keretében végzett, vagy az Adat-
kezeld kozérdekii feladatainak végrehajtasdhoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adand¢ iratok
vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritasdnak sérelme nélkiil nem valosithaté meg, ezért
a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesitheto.

Panasztételi jog

A Panaszt tv. alapjan az érintettet megilletd jogok: Szdban, személyesen tett bejelentés esetén a
bejelentdt nyilatkoztatni kell, hogy kéri-e személyes adatainak zartan torténd kezelését (a tovabbi-
akban: zart adatkezelés). frasban tett bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélel-
mezni kell. Zart adatkezelés esetén, iratbetekintési jog a bejelentd személyes adatainak felismerhe-
tetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe és a részére kiildott tajékoztata-
sokba tekinthet be. Az érintettet (bejelent6t) — a Panasz tv.-ben foglalt esetek kivételével — nem
¢rheti hatrany a bejelentés megtétele miatt. Az €rintett irasban terjesztheti be kérelmét az adatkezeld
részére

Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett Gigy itéli meg, hogy az Adatkezel6 a személyes adatainak kezelése soran megsértette
a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor

panaszt nytjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hat6saghoz, cim: 1055 Buda-
pest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, hon-
lap: www.naih.hu), vagy

lehetdsége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az ligyben soron kiviil jar
el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4llandd lakcim) vagy a tartozkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve az Adatkezeld székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-
e be keresetét. A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a http://bi-
rosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Az FErintett jogorvoslatért az illetékes birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel Osszefliggésben — az
adatfeldolgoz6 ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott eldirdsok megsértésével kezeli.

**k*k
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6. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahizando):

Az adatokrol szobeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .......ooovviiiiiiiiii, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a fel-
meriild koltségeket a gazdalkodo szervezet részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem valla-
lom az éltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tdjékoztatast, ami nem
okoz meg nem tériild koltséget az érintett tarsasagnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavo-
nasa esetén az adatok eldallitdsaval 6sszefiiggésben visszavonasig felmertilt koltségeket koteles va-
gyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ..o

CIm:

E-mail cim: ...

igényld aldirasa
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7. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mértéke (JGK Zrt. szamlajara fizetendo6)

Adathordozé Az igényelt adatolfat"tart’almazo adat-
hordozo koltsége
fekete-fehér masolat papir alapon adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de leg-
(A/4-es masolt oldal, 10 masolt oldal felett) feljebb 12,- Ft/masolt oldal
fekete-fehér masolat papir alapon adathordozo kozvetlen nkoltsége, de leg-
(A/3-as masolt oldal, 10 masolt oldal felett) feljebb 24,- Ft/masolt oldal
szines masolat papir alapon adathordozo kozvetlen 6nkdltsége, de leg-
(A/4-es masolt oldal, 10 masolt oldal felett) feljebb 130,- Ft/masolt oldal
szines masolat papir alapon adathordozo kozvetlen 6nkdltsége, de leg-
(A/3-as masolt oldal felett) feljebb 260,- Ft/masolt oldal
R , . . adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de leg-
Optikai adathordozon nyujtott masolat feljebb 580,- Ft/adathordozé
Elektrontkus ut,0 " ha,s .znalhat'O egyeb adat- adathordozo kozvetlen 6nkoltsége
hordozon nyujtott masolat

POSTAI SZOLGALTATAS DIJA:

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az

alabbiak keriilnek figyelembevételre:

a.) Adatigényld részére postai iton Magyarorszag teriiletén valo kézbesités esetén a hivata-
los iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija.

b.) Adatigényl6 részére postai uton kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre
vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

A koltségtéritésnek a mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint koltségtéri-
tésként megallapithatd

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

A minimum Osszeget meg nem halad6 koltség esetében koltségtérités megallapitasara egyal-
talan nem keriilhet sor.

Az Infotv. 29. § (3) bekezdésére figyelemmel a koltségtérités az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv —a JGK Zrt. — bevételét képezi.

60



A JGK Zrt. adatkezel6i és egyéb nyilvantartasai

A JGK Zrt. adatvédelmi tisztivisel6jének neve, elérhetdsége:
NEV: Németh Zoltan
Elérhetéség: nemethz@jgk.hu, +36-30-2128807

8. szamu melléklet

A JGK Zrt. egyes szervezeti egységeinek személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo nyilvantartasa (leiro adatai).

Az adatkezelést A személyes (kii- | A személyes ada- | A személyes A szemé- Az adott adat- | Adatfeldolgozo,
végzo szervezeti l6nleges) adatok tok forrasa. adatok kezelé- | lyes adatok | fajta keletkezé- | k6z0s adatkezeld
egység megneve- | fajtija, (megneve- sének jog- kezelésé- | sének torlésének | megnevezése,
zése, az adatkeze- | zése) az érintettek alapja. nekcélja. idépontja, az adatfeldolgozas
1és nyilvantartasi kore. adatkezelés id6- | helye, a kapcso-

(tétel) szama tartama, a taro- | 16d6 adatfeldol-
las helye goz0 tevékeny-
ség

A vonatkozo nyilvantartasi adatok a JGK Zrt kozzétételi listajanak 11/6., illetve 11/15. pontjaban a jogszabalyban meghatarozott frissitéssel
elérhetok.

A JGK Zrt adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatkezelést végzo
szervezeti egység megne-
vezése

Az incidens helye,
id6pontja
(vélelmezett)

Tett intézke-
dés modja,
ideje

Az érintett
személyes
adatok, az
érintettek
kore, szama.

Az adatvé-
delmi incidens
jellege.

Az adatvédelmi in-
cidens orvosla-
sara/enyhitésére
tett intézkedések.

Az adatvédelmi incidens
koriilményei és hatasai,
kovetkezményei.

A naprakész adatok a honlapon a kozzétételi listaban frissitve megtalalhatok.
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A JGK Zrt.-nél - figyelemmel az adatkezelés jogalapjara, céljara — a személyes adatok tovabbitasanak nyilvantartasa.

Az adatkezelést végzd | A személyes adatok | A személyes adatok | A személyes adatok Az adattovabbitas

szervezeti egység, a to- kezelésének jog- fajtaja, érintettje tovabbitasanak cim- | modja, az ligyirat ik-

vabbitasért felelds sze- alapja, célja adatkdr (megneve- zettje, id6pontja tatdszama, megorzesi
mély megnevezése z¢€se) ideje.

A JGK. Zrt-nél a fenti nyilvantartas vezetése az elektronikus iktatokonyvekben torténik a kozponti iktatast végzé irodaban, valamint a vo-
natkozé adatfeldolgozoi szerzédésekhez tartoz6 munkafolyamatokban, nyilvantartasokban.

A JGK Zrt-nél a kozérdekii adat megismerése iranti igények, annak elutasitasaval kapcsolatos nyilvantartasa

Targyévben beérkezett | A targyévben beérke- | Az elutasitas rovid A Hatosagnak tor- | Az az ligyirat iktato-
igények idépontja, zett elutasitott igé- indokolésa ténd adatszolgaltatas szama, megOrzesi
szama, az ligyintézésért nyek szama idépontja ideje.
felelds személy megne-
vezése

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-¢éig
tajékoztatja a Hatdésagot.-
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9. szamu melléklet

Adatfeldolgozoi szerzodés MINTA

1. Szerzodo felek

Jozsefvarosi Gazdalkodoi Kézpont Zrt.

Székhely 1084 Budapest Or u. 8.

Képviseli

Telefon / Fax -

Honlap/ E-mail www.jgk.hu

Adészam

Bankszamlaszam

tovabbiakban: JGK Zrt., adatkezeld

Név

Székhely

Képviseli:

Telefon / Fax

Honlap/E-mail

Adészam

Bankszamlaszam

tovabbiakban: ....., adatfeldolgozo

egyiittesen Felek.

2. El6zmények

Jelen adatfeldolgozodi szerz6dés a Felek adatvédelmi jogait €és kotelezettségeit hatarozza meg a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) szolo az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete
(2016.04.27.) (a tovabbiakban: GDPR) 28. cikkére hivatkozassal, tekintettel arra, hogy a Felek
kozotta .....ooeinin.n. igyiratszamu megallapodas (a tovabbiakban: megallapodas) van hataly-
ban, amely alapjan a JGK Zrt. a részére megadott, vagy altala gyijtott, kezelt, tarolt, - természetes
személyek adatai (ide kell 6sszefoglaldan, roviden beirni a személyes adatok kezelésének 1énye-
gét) tarolt, rogzitett - személyes adatokat a kapcsolddo ligyintézés sordn a ... . részére elérhetdveé
teszi.

A Felek a GDPR 28. cikkben meghatarozottaknak megfelelGen a jelen szerzédés keretei kozott
rogzitik a JGK Zrt. megbizasa alapjan az adatfeldolgozo altal ellatott adatfeldolgozoi tevékeny-
ség szabalyait.
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3. Az adatfeldolgozdi szerzodés targya, idobeli hatalva, az adatkezelés jogalapija, célja, a ke-

zelt személyes adatok tipusa, az érintettek kore.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

Az adatfeldolgozas a megéllapodasban meghatarozott rendelkezéseken alapul, a személyes
adatok a GDPR 4. cikk (1) bekezdése szerint értend6k. Amennyiben az adatfeldolgozas soran
kiilonleges adat kezelése torténik, gy jelen adatfeldolgozoi szerzdédésben a személyes adatok
megfogalmazas erre az adatkorre is kiterjed, a GDPR 9. cikkben foglaltak szerint.

Az adatfeldolgozo6i szerz6dés, a megallapodas idobeli hatalyaval egyezik, hacsak tovabbi ko-
telezettségek nem szdrmaznak jelen adatfeldolgozoi szerz6désbdl, amely esetben ezen adat-
feldolgozdi szerzodés rendelkezései a megallapodas megsziinésétdl fliggetleniil hatalyban ma-
radnak.

Az adatfeldolgozoéi szerzddés a megallapodas elvalaszthatatlan részét képezi. Amennyiben az
adatfeldolgozoi szerzddés és a megallapodas rendelkezései kozott ellentét vagy ellentmondas
van (figyelembe véve az eltérés, ellentmondas terjedelmét), jelen adatfeldolgozoi szerzodés-
ben meghatarozottak érvényesiilnek.

Az adatkezelés jogalapja (az érintett megfeleld és részletes tajékoztatasat kovetden, az érintett
hozzajaruléasa, olyan szerz6dés teljesitése, amelyben az érintett félként szerepel, valamint az
adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.), b.) és
c.) pontjai szerint. Jogalapja tovabbaa ........... SZOlO ............. torvény ......§ ........ bekez-
dése. (Ennek meghatarozasa kotelezd a kérdéses adatkezelésre vonatkozodan.)

Az adatkezelés célja: ....

A kezelt személyes adatok tipusa, az érintettek kore: A JGK Zrt. munkaviszonyban és/vagy
egyeb szerzddéses jogviszonyban allok személyes adatait, amelyek a 2. pontban szereplo szer-
zOdéseket érinti, kiillondsen az érintett neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja leany-
kori neve, lakcime, TAJ szama, addszama. Erintett minden olyan természetes személy, aki a
megjelolt szerzOdéskben az egyik fél. (Ez is csak minta szoveg €s ezt is pontosan az adatott
adatkezeléshez igazitva kell meghatarozni.)

4. Felek felelossége és az utasitasra vonatkozo hataskor.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Adatfeldolgozé a személyes adatok feldolgozésa sordn a JGK Zrt. megbizésa alapjan jar el.
Az adatfeldolgozas soran a JGK Zrt. tekintendé a GDPR 4. cikkének 7. pontja szerinti adat-
kezelOnek.

A JGK Zrt. utasitast ad az adatfeldolgozénak az adatfeldolgozas jellegére, terjedelmére és
madjéara vonatkozdan, valamint az adatbiztonsag érdekében megteendd intézkedésre. Az uta-
sitasi jog terjedelme a megallapodason alapul. Az adatfeldolgozo kizarolag a JGK Zrt. utasi-
tasai szerint jogosult személyes adatok feldolgozasara.

Az adatokhoz val6 hozzaférés, illetve az adatfeldolgozas teljesitése kizarolag a szerzOdéses
kotelezettség teljesitése érdekében megengedett a megallapodas feltételeivel 6sszhangban. A
személyes adatok masolasa, sokszorositasa kizarolag a JGK Zrt. tudoméasaval és hozzajarula-
saval torténhet.

A JGK. Zrt. az utasitasait irasban vagy mas szoveges mdodon (példaul elektronikus formaban)
koteles megtenni.

Amennyiben az adatfeldolgoz6 tigy itéli meg, hogy a JGK Zrt. altal adott utasitas adatvédelmi
jogszabalyba {itkozik, akkor az adatfeldolgozo koteles errdl haladéktalanul irasban tajékoz-
tatni a JGK Zrt.-t A JGK Zrt. utasitasi és ellendrzési jogat jelen adatfeldolgozodi szerz6dés
alapjan az éltala kijelolt személy ttjan is gyakorolhatja.

Az adatfeldolgozo6i szerzddés targyat, tartalmat, jellegét, idébeli hatalyat, céljat vagy az adat-
kezeléssel érintett adatok korét modositani, tovabbi adatfeldolgozot bevonni a Felek kozos,
irasbeli megallapodasa alapjan lehet, figyelemmel a GDPR 28. cikk (4) bekezdésben foglal-
takra is.

A JGK Zrt. jogosult ellendrizni az adatfeldolgozonal a szerzodés szerinti tevékenység végre-
hajtasat.
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5. Miiszaki és szervezeti intézkedések.

5.1.

5.2.

Az adatfeldolgozo vallalja, hogy a megallapodas és jelen adatfeldolgozoi szerzddés feltétele-
inek megfelelden az adatkezeléssel kapcsolatos feladatai ellatasa érdekében gy alakitja ki
belsd szervezetét, hogy ezzel egyuttal eleget tesz az adatvédelmi kovetelményeknek. Az adat-
feldolgozé garantalja, hogy az adatfeldolgozo rendszerei €s szolgaltatasai kapcsan megfeleld
védelmet biztosit. Ennek érdekében az adatfeldolgozé a tudomany és technologia allasa és a
megvalodsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, terjedelme, koriilményei és céljai, va-
lamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszintiségl és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot
garantalja a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden.

A technikai fejlddés vagy jogszabélyi valtozasok miatt sziikségessé valhat az intézkedések
megvaltoztatasa, hogy azt a technikai fejlodéshez €s jogszabalyi valtozasokhoz igazitasa. Az
adatfeldolgoz6 miikddteti annak folyamatat, hogy rendszeresen ellendrizze, fejlessze €s érté-
kelje az intézkedéseit, és ezaltal biztositja az érintettek jogainak védelmét. A fejlesztéssel a
biztonsag szintje nem csokkenhet az eredetileg meghatarozott biztonsagi szint ala.

6. Személyes adatok helvesbitése, kezelésének korlatozasa, torlése, elfeledtetése és visszaszol-

galtatasa.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

Az adatfeldolgozo sajat hataskorében a JGK Zrt. érdekében feldolgozott adatokat nem helyes-

bitheti, tordlheti, korlatozhatja azok kezelését, erre kizardlag a JGK Zrt. dokumentélt utasitasa

alapjan kertilhet sor.

A torlésre vonatkozo részletes kdvetelményeket, a torlési koncepcid megvaldsitasat, az adat-

feldolgozas korlatozasat, az elfeledtetéshez vald jogot, a helyesbitést €s az adatok tovabbitasat

a JGK Zrt. dokumentalt utasitasa alapjan az adatfeldolgoz6 haladéktalanul biztositja.

A JGK Zrt. utasitasaval vagy a torlési koncepcio kovetelményeivel 6sszhangban, az adatfel-

dolgozas befejezését kdvetden az adatfeldolgozo

- vagy koteles kiadni minden olyan dokumentumot a JGK Zrt.-nek, amely az adatfeldolgozo
birtokaba keriilt az adatok feldolgozésa ¢s felhasznalasa eredményeként, valamint az adat-
feldolgoz6 koteles kiadni mindazon adatokra vonatkozo6 feljegyzéseket, amelyek a szerzo-
déses viszony alapjan a JGK Zrt-t megilletik,

- vagy a Felek megegyezése alapjan az adatfeldolgozo koteles megsemmisiteni az adatokat,
azok adatvédelmi eldirdsainak megfelelden.

Ugyanigy kell eljarni a tesztelési célbdl 1étrehozott vagy visszautasitott anyagok tekintetében.

Azt kovetden, hogy az elédzéekben meghatarozott személyes adatok kiadasra kertiltek a JGK

Zrt. részére, az adatfeldolgozo indokolatlan késedelem nélkiil a birtokaban 1évé valamennyi

adatot, azok masolatat és masodpéldanyat koteles megsemmisiteni az adatvédelmi kovetelmé-

nyek betartasaval. Az adatfeldolgoz6 a JGK Zrt. irasbeli kérelme alapjan koteles tajékoztatni

az el6zéekben meghatarozott kitelezettségeinek teljesitésérol.

A Felek a jogszabalyban rogzitett megdrzési kovetelményeknek megfelelden jarnak el.

Azon dokumentumokat, amelyek a szabalyszer(i, megrendelésnek megfeleld adatfeldolgozast

igazoljak, az adatfeldolgoz6 vagy koteles megtartani jelen szerzddés, megéallapodas megszii-

nését kovetden is a tarolasi, megdrzési idokre figyelemmel, vagy a Felek megallapodasa alap-

jan koteles azokat atadni a JGK Zrt-nek.

7. Az adatfeldolgozo kotelezettségoei.

7.1.

7.2.

Az adatfeldolgozo koteles tdmogatni a JGK Zrt-t a személyes adatok biztonsagara vonatkozo
kotelezettségek teljesitésében, és figyelmeztetni valamely adatvédelmi incidens esetén.

Amennyiben valamely érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogait a JGK Zrt-vel szemben
kivanja érvényesiteni - kiilondsen a hozzaférési jogat -, az adatfeldolgozé megtesz minden
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7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

sziikséges intézkedést, hogy kotelezettségét teljesitse az érintett felé, 6sszhangban a megélla-

podas rendelkezéseivel és a JGK Zrt. altal adott utasitdsokkal. Az adatfeldolgozé kozvetlen

megkeresése esetén koteles haladéktalanul tovabbitani az érintett megkeresését a JGK Zrt-
nek.

Az adatfeldolgozo6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a JGK Zrt. utasitasait valamennyi munka-

vallalojahoz eljuttassa, aki az adatfeldolgozé szerzddéses kotelezettségének teljesitése miatt a

személyes adatokhoz hozzafér. Biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott

személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktar-
tasi kotelezettség alatt allnak. Az adatfeldolgozo koteles tovabba megakadalyozni azt — bele-
értve az adatfeldolgozonal fennalld jogviszonyok megsziinését kovetd idétartamot is —, hogy

az adatok felhasznalasa vagy feldolgozasa szerzddéses kotelezettségektol eltérd céllal, vagy a

JGK Zrt. altal adott utasitassal ellentétesen torténjen. Az adatfeldolgozé gondoskodik arrol,

hogy a felhatalmazott személy a feldolgozast a szerz6dés, megallapodas vagy kotelezden al-

kalmazando jogszabaly alapjan végzi.

Ha a személyes adatok védelmére vonatkozé valamely szabaly megszegése az adatfeldolgozd

tudomasara jut, haladéktalanul, indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb 24 oran beliil

tajékoztatja errdl a JGK Zrt.-t téma szerint megadott kapcsolattartojat.

Ugyanigy jar el, ha az adatfeldolgozo vagy altala alkalmazott személy az adatvédelemre vo-

natkoz6 szabalyt vagy jelen adatfeldolgozoi szerzédés valamely rendelkezését szegi meg,

vagy esetleg ezekre vonatkozd gyanu mertil fel. Az adatfeldolgozé mindent megtesz annak
érdekében, hogy a JGK Zrt. a GDPR 33. cikkének (1) bekezdésében (72 6ran beliili értesitési
kotelezettség) foglalt kotelezettséget teljesiteni tudja.

Az értesitéseknek legaldbb a kdvetkezd informaciokat kell tartalmaznia:

- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatrekordok kategoridit és hozza-
vetdleges szamat; az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kdvetkezményeket;
az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmé-
nyek enyhitését célzé intézkedéseket.

- ko6zdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyajté egyéb kapcso-
lattartd nevét és elérhetdségeit.

Amennyiben az adatfeldolgozonal 1évé személyes adatok biztonsagat és titkossagat az adat-
feldolgozdval szemben inditott vagy folyamatban 1évo fizetésképtelenségi eljaras, csddeljaras
vagy egyéb, harmadik személy altal végzett eljaras veszélyezteti, akkor az adatfeldolgoz6 ko-
teles ezt indokolatlan késedelem nélkiil jelezni a JGK Zrt-nek. Az adatfeldolgozé értesiteni
koteles indokolatlan késedelem nélkiil mindazon személyeket, akik az adatok veszélyezteté-
sével Osszefliggésben érintettek, aki a JGK Zrt feliigyeletébe és érdekkorébe tartozik és az
adatok tulajdonosa.

Az adatfeldolgozo vallalja, hogy az adatfeldolgozoi szerz8dés aléirasa elétt dokumentalhato

modon — a JGK Zrt. kozremiikodésével - megismeri a JGK Zrt. személyes adatok kezelésére,

az adatvédelemre, adatbiztonsagra vonatkozo6 hatalyos szabalyzatait, rendelkezéseit.

8. Alvallalkozok bevonasa (tovabbi adatfeldolgozok).

Az adatfeldolgoz6 a Szolgaltatasok teljesitéséhez jogosult Kozremiikodot (alvallalkozot) igénybe
venni, amely a GDPR-ban foglalt feltételeknek megfelel Az adatfeldolgozo a Kozremiikddo teljesi-
téséért sajatjaként felel.

Az adatfeldolgozo a Kozremiikodoét megfeleld gondossaggal valasztja ki, és a kivalasztas el6tt ko-
teles meggy6zddni arrol, hogy a Kozremiikddo jelen adatfeldolgozoi szerzddésben kikotott, az adat-
feldolgozora vonatkozo kotelezettségeket képes-e teljesiteni. Az adatfeldolgozo koteles megkove-
telni a Kozremiik6dotol az eldirdsok teljesitését.
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9. Felelosség.

9.1.

9.2.

9.3.

Amennyiben az érintett kartéritési jogat sikeresen érvényesiti valamely Féllel szemben a
GDPR rendelkezéseinek megszegése miatt, akkor jelen adatfeldolgozoi szerzédésben megha-
tarozottaktol fiiggéen a GDPR 82. cikkének rendelkezéseit kell alkalmazni. Az adatfeldolgozo
felelds azért a karért, amely a JGK Zrt. utasitasainak be nem tartdsa miatt keletkezett, és kote-
les azt megtériteni a JGK Zrt-nek a 7.2 pontban foglaltaknak megfeleléen.

Abban az esetben, ha a JGK Zrt. tériti meg az érintett szamara az adatfeldolgozo magatartasa
vagy mulasztdsa miatt bekdvetkezett vagy jelen adatfeldolgozéi szerzodés megszegésébol
szarmaz6 kart, vagy ha a JGK Zrt. valamely hat6sag szdmara pénzbirsag fizetésére koteles az
adatfeldolgozo6 szerzddésszegése miatt, az adatfeldolgozo kartéritési felelosséggel tartozik.
Abban az esetben, ha az adatfeldolgozo6 tériti meg az érintett szdmara a JGK Zrt. magatartasa
vagy mulasztdsa miatt bekdvetkezett vagy jelen adatfeldolgozdi szerzodés megszegésébol
szarmazo6 kart, vagy ha az adatfeldolgozé valamely hatdsag szaméra pénzbirsag fizetésére ko-
teles a JGK Zrt. szerz6désszegése miatt, a JGK Zrt. kartéritési felel6sséggel tartozik.

10. Vegvyes rendelkezések.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Az adatfeldolgozo kotelezettségeinek teljesitésért jard dijat a szerzédésben, megallapodasban
szerepld dij tartalmazza. Ezen tal adatfeldolgozo jelen adatfeldolgozoi szerzddésben foglaltak
ellatasaért, betartdsdért nem jogosult utodlagos ellentételezésre vagy dijra, kivéve, ha errdl a
JGK Zrt-vel irasban megegyezett.

Jelen adatfeldolgozoi szerz6dés modositasa vagy kiegészitése, beleértve ezen rendelkezést,
kizarélag irasban hatélyos. Jelen adatfeldolgoz6 szerz8dés az adatfeldolgozo altal torténd sze-
mélyes adatok feldolgozasanak targyaban, a jelen adatfeldolgozoi szerz6dés alairasanak ido-
pontjat megeldzd szobeli és irdsbeli nyilatkozatot, feltételt, megéllapodast, ajanlatot és egyéb
megegyezést hatalytalanit.

Ha a jelen adatfeldolgozoi szerzddés barmely rendelkezése érvénytelen vagy kikényszerithe-
tetlen vagy késObb azza valik, ez a jelen adatvédelmi szerz6dés rendelkezésének érvényessé-
gét nem érinti. Az érvénytelen vagy kikényszerithetetlen rendelkezést a Felek olyan rendelke-
zéssel helyettesitik, amely gazdasagi vagy jogi céljaban a lehetd legkdzelebb all az érvényte-
lenné vagy kikényszerithetetlenné valt rendelkezéshez.

Jelen adatfeldolgozdi szerzOdésben nem szabdlyozott eltérd rendelkezésre a hatalyos vonat-
kozd magyar jog az irdnyado.

Kapcsolattartd a JGK Zrt. részérdl adatvédelmi incidens esetén:

Németh Zoltan adatvédelmi tisztviselo

Mobilszam: +36-30-2128807, Emailcim: nemethz@)jgk.hu,
Kapcsolattarté az adatfeldolgozoé részérdl adatvédelmi incidens esetén:

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredd vitas kérdéseket elsddlegesen békés
uton, egyeztetés, targyalds soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy értékétdl
fliggden — az adatkezeld székhelye szerinti illetékes birdsagot kotik ki.

Szerz6do Felek a jelen adatfeldolgozoi szerzddés, figyelmes elolvasasa €s alapos attanulméanyozésa
utan, mint az akaratukkal mindenben megegyezdt, azt helybenhagyva alairtak.

Budapest, 20. ..cceeevniininnnns
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adatfeldolgozo Borbas Gabriella
vezérigazgato

Jogi szempontbdl ellendriztem:

dr. Kiss Eva
JGK Zrt. jogasz

Adatvédelmi tisztviseld ellenjegyzése:

Németh Zoltan
adatvédelmi tisztviseld
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Megismerési nyilatkozat

10. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munka-
végzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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